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MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Acuérdase aprobar los manuales para la ejecucién presupuestaria.

ACUERDO MINISTERIAL No. 25-2010 “A”
Guatemala, 27 de abril de 2010

EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS
CONSIDERANDO:

Que el Decreto niimero 101-97 del Congreso de la Repiblica de Guatemala, Ley Orginica
del Presupuesto en su Articulo 48 establece que, el Sistema de Contabilidad Integrada
Gubernamental lo constituyen el conjunto de principios, érganos, normas ¥ procedimientos
que permitan el registro de los hechos que tienen efectos presupuestarios, patrimoniales y
en los flujos de fondos inherentes a las operaciones del Estado.

CONSIDERANDO:

Que el proceso de modernizacién del Sistema de Administracion Financiera del Estado,
requiere la constante revision de los procedimientos administrativos y operativos para
facilitar, agilizar y transparentar la gestion piblica que propicie un manejo eficiente de los
recursos del Estado y los procesos de la ejecucion del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado, correspondiendo a los 6rganos rectores de los sistemas regulados por la
referida ley, dictar las disposiciones que sean necesarias para su cumplimiento.

POR TANTO:

En ejercicio de las funciones establecidas en los Articulos 23, 27 literal m) y 35 literal f) del
Decreto Namero 114-97, Ley del Organismo Ejecutivo; io cstipulado en los Articulos 9,
30, 49, 55, 58, 62 y 80 del Decreto Nimero 101-97, Ley Orgénica del Presupuesto, ambos
Decretos del Congreso de la Republica y de conformidad en el Articulo 19 del Acuerdo
Gubernativo 240-98, Reglamento de la Ley Orgénica del Presupuesto.

ACUERDA;

CAPITULO I
DE LOS MANUALES Y PROGRAMACION DE ANTICIPOS

Articulo 1. De Ia aprobacién. Se aprucban los Ww. para la ejecucién presupuestaria,

siguientes:

a) Manual para la Ejecucidn Presupuestaria mediants Convenios con Organizaciones No
Guhernamentales v Organismos Internacionales: -

b) Manual para la Ejecucién Presupuestaria mediante Juntas Escolares; y
c) Manual para la Administracion de Fondos Publicos en Fideicomiso.

Estos insirumentos forman parte integral del presente Acuerdo y contienen las
disposiciones basicas para regular su operatividad. '

Articulo 2. Programacién de fondos rotativos y otres pagoes contables: Incorporar 2 la
programacion de la ejecucion presupuestaria, a partir del segundo cuatrimestre del ejercicio
fiscal 2010, la programacién financiera para constitucion, ampliacién y reposicion del
régimen de fondos rofativos en sus diferentes modalidades, y otros pagos de origen
contable, dentro del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- y a través del
comprobante de anticipos contables denominado COS.

La programacién de cuotas de compromiso y devengado para regularizar los gastos
efectuadas con fondos rotativos, debe registrarse en el comprobante de programacion de la
ejecucion presupuestaria denominado CO3, la cual deberd efectuarse a nivel institucional
y por fuente especifica.

Articule 3. Obligatoriedad. La obligatoriedad de los manuales y disposiciones indicadas
en los articulos del presente Acuerdo Ministerial, es ia siguiente:

a) El Manual de Procedimientos para la Ejecucion Presupuestaria mediante Convenios con
Organizaciones no Gubernamentales y Organismos Internacionales, es de observancia
obligatoria para todas la Entidades de la Administracién Central, entidades Auténomas,
Descentralizadas y Empresas Puiblicas;

b) El Manual de Procedimientos para Ja Ejecucién Presupuestaria a través de Juntas
escolates, es de observancia obligatoria para el Misnisterio de Educacion;

¢) El Manual para la Administracion de Fondos Publicos en Fideicomiso, es de observancia
obligatoria para las Entidades que conforman la Presidencia, Ministerios, Secretarias y
otras dependencias del Ejecutivo; y :

d) La programacién de la ejecucion presupuestaria de fondos rotativos y otros pagos de
origen contable a que se refiere el articulo 2, es de observancia obligatoria para las
Entidades que conforman la Presidencia, Ministerios, Secretarfas y otras dependencias del
Ejecutivo que administran recursos bajo estas modalidades.

Articulo 4. Atribuciones de los Organos Rectores: Como entes rectores del Sistema de
Contabilidad Integrada, se faculta a la Tesoreria Nacional, Direcciones de Contabilidad del
Estado, Técnica del Presupuesto y de Crédito Piblico, todas del Ministerio de Finanzas
Piblicas, para emitir en forma coordinada y conjunta las resoluciones necesarias dentro del
4mbito de su competencia para la ejecucion de recursos bajo las referidas modalidades.

CAPITULOII
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 5. Requisitos de los convenios. Los convenios a suscribir para esta modalidad de
ejecucién presupuestaria, deberdn cumplir con la informacién regulada en la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para cada Ejercicio Fiscal, que emite
el Congreso de la Republica de Guatemala y por fos Manuales de Procedimientos que s
aprueban en este Acuerdo.

Articulo 6. Convenios anteriores. Los convenios celebrados con anterioridad a la vigencia
de este acuerde, deberan sujetarse a los requisitos establecidos en el articulo anterior.

Articulo 7. Registro de operaciones financieras. Se autoriza a la Direccion de
Contabilidad del Estado, para registrar las operacionés derivadas de Fideicomisos de
conformidad con fos procedimientos establecidos en el respectivo manual.

Articulo 8. Informacién adicional. Las Unidades Ejecutoras, los Bancos Fiduciarios y las
Unidades de Administracion Financiera, proporcionardn ademés de la informacion
contenida en el Manual correspondiente, la que sea requerida por la Direccién de
Fideicomisos, Direccion Técnica del Presupuesto, Direccién de Contabilidad del Estado,
Tesoreria Nacional y la Direccién de Crédito Pitblico, relacionada con los fondos publicos
en fideicomiso. it

‘Articulo 9. Registro de intereses y otros productos generados. La Unidad Ejecutora del
fideicomiso, convenios suscritos con ONG’S o quien haga sus veces, es responsable de
solicitar por escrito a la Direccitn Financiera del Ministerio de Finanzas Pabvlicas, el
registro y aprobacién del Comprobante Unico de Registro del Ingreso Presupuestario, por
los intereses y otros productos que generen los fondos pdblicos en fideicomiso y Ila
eiecucion por medio de Convenios.

‘Articulo 10. Escrituras péblicas. En las Escrituras Péblicas de constitucién de

fideicomisos, debe incluirse una cldusula en la cual se determine la obligasion de los
oforgantes de observar y dar cumplimiento al contenido del Manual para la Administracién
de Fondos Publicos en Fideicomiso, que se aprueba por medio de este Acuerdo.
| ' CAPITULO I y
* DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo 11. Autorizacidn de cuotas. El Comité de Programacién de la Ejecucion
Presupuestaria -COPEP-, autorizaré las cuotas de anticipo, compromiso y devengado para
regularizar, con base a los montos solicitados a través de los comprobantes indicados en el
articulo 2 del presente Acuerdo y las disponibilidades de caja. -

Articulo 12. Procedimientos operativos. La ejecucion presupuestaria & través de fondos
rotativos, en sus diferentes modalidades, se regird por los procedimientos establecidos en
los manuales y normativas vigentes para cada caso.

Articulo 13. Derogatoria. Se derogan los Acuerdos Ministeriales Niimeros 39-2005 del 30
de diciembre de 2005; 84-2009 del 29 de diciembre de 2009, 4-2010 del 1 de febrero de
2010 y las disposiciones que contravengan lo estipulado en ¢l presente Acuerdo.

Articulo 14. El presente Acuerdo Ministerial empieza a regir ¢l 3 de mayo de 2010 y
deberé publicarse en ¢l Diario de Centro América.

COMUNIQUESE

(E-410-2010}-1 6—junio
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MANUAL PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA A TRAVES
DE CONVENIOS

1. Para los efectos de este manual se entendera:

a) Organismo ejecutor delegado por convenios: Es toda persona juridica,
iegalmente constituida, que por delegacién de una Entidad de la Administracion
Central. Entidades Autonomas, Descentralizadas y Empresas Pdblicas, segun
convenio autorizado por la maxima autoridad que corresponda, se encargara de
administrar la ejecucién de programas y/o proyectos financiados con recursos
puiblicos, accién por la cual percibe comision o cualquier otra forma de retribucion.

Se incluye a todos los organismos internacionales y regionales, organizaciones no
gubernamentales (ONG's), asociaciones, sociedades, instituciones sin fines de
lucro, comités u otros organismos de la sociedad civil organizada, que
desempefien las funciones aqul descritas;

b) Funciones de Presupuesto: Para la Presidencia, Ministerios. Secretarias y
Otras Dependencias del Ejecutivo, las funciones de Presupuesto, seran realizadas
por la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- encargadas de realizar las
gestiones que procedan en la Direccidn Técnica del Presupuesto. En las
Entidades Autonomas, Descentralizadas, Empresas Plblicas y el resto de
entidades que conforman la Administracion Central, las funciones de Presupuesto
seran realizadas por la unidad administrativa de la institucion que efectie
operaciones de programacion presupuestaria.

¢) Funciones de Contabilidad: Para ia Presidencia, Ministerios, Secretarias y
otras dependencias del Ejecutivo, las funciones de Contabilidad seran realizadas
por la Direccion de Contabilidad del Estado. En las Entidades Auténomas.
Descentralizadas, Empresas Plblicas y el resto de entidades que conforman la
Administracion Central, las funciones de Contabilidad, seran realizadas por la
unidad administrativa de la institucion que registra la ejecucion presupuestaria y/o
de contabilidad patrimonial; v,

d) Funciones de Tesoreria: Para la Presidencia, Ministerios, Secretarias y Otras
Dependencias del Ejecutivo, las funciones de Tesoreria, seran realizadas por la
Tesoreria Nacional. En las Entidades Auténomas, Descentralizadas, Empresas
Publicas y el resto de entidades que conforman la Administracién Central, las
funciones de Tesoreria seran realizadas por la unidad administrativa de la
institucion que efectie operaciones de Tesoreria.

e) Unidad Ejecutora: Responsable de la ejecucion presupuestaria de flas
entidades indicadas, por mandato de ia autoridad superior,

2. Requisitos minimos que deben contener los convenios suscritos con los
Organismos Ejecutores Delegados por Convenios.

Todos los convenios suscritos por fa maxima autoridad de las Entidades de la
Administracion Ceniral, Auténomas, Descentralizadas y Empresas Publicas con
los Organismos Ejecutores Delegados por Convemos deberan incluir como
requisitos minimos los siguientes:

- a) El organismo ejecutor delegado por cenvenio, debe presentar a ia entidad con
quien suscribio el convenio, por lo menos una vez al mes, informacién del avance
fisico y financiero de ia obra o actividad;

b) Consignar el valor anual de los recursos a transferir para la ejecucion del
convenio;

¢} Asignar codigo Unico interno de identificacion al convenio suscrito;

d} Depositar mensuaimente los intereses, generados por los fondos trasladados a
los Organismos Ejecutores Delegados por Convenios realizados por ia
Presidencia, Ministerios, Secretarias y Otras Dependencias del Ejeculivo, en las
cuenias que se indican a continuacion:

Los generados por recursos intermnos en la cuenta 110001-5 "Gobierno de ia-

Republica-Fondo Comun®,

Los generados por recursos externos en la cuenta 112981-6 "Cuenta Unica de
Préstamos”,

Los generados por donaciones en la cuenta 113018-6 "Cuenta Unica de
Donaciones”,

La Unidad de Administracién Financiera -UDAF- por medio de oficio trasladara ia
boleta de depésito monetario por concepto de intereses a la Direccién Financiera
del Ministerio de Finanzas Publicas, para los registros correspondientes.

Los Organismos Ejecutores Delegados por Convenios contratados por &l resto de
las Entidades de la Administracion Central, Entidades Autdénomas,
Descentralizadas y Empresas Pablicas realizaran los depésitos de los intereses
generados por los fondos, en la cuenta monetaria que la Unidad de Administracién
Financiera -UDAF- correspondiente le indique.

La UDAF trasladara la informacion a la Contabilidad de cada Institucion para ios
registros correspondientes;

e) Instruir a la entidad bancaria en donde se encuenire registrada la cuenta de
depositos monetarios de cada Convenio, para que envie diariamente a Tesoreria,
por medios electrénicos la informacién de las operaciones y saldos de las cuentas
de depdsitos monetarios, utilizando el formato correspondiente;.

f) Trasladar al final de cada ejercicio fiscal los saldos no utilizados de los fondos
transferidos, los cuates deberan depositarse en efectivo, por medio de cheque de

caja, de gerencia o por fransferencia bancaria. Para et caso de la Presidencia,
Ministerios, Secretarias y Otras Dependencias del Ejecutivo, en las cuentas de
depdésitos monetarios que se indican a continuacion:

Los recursos internos en la cuenta 110001-5 “Gobiemo de la Republica-Fondo
Comun",

Los recursos externos en ia cuenta 112981-6 "Cuenta Unica de Préstamos”,

Los generados por donaciones en la cuenta 113018-6 “Cuenta Unica de
Donaciones”.

El resto de las Entidades de la Administracion Central, Entidades Autdnomas,
Descentralizadas y Empresas Publicas deberan realizar los depositos de los
saldos no utilizados, en la cuenta monetaria que indique la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF-correspondiente;

g) Trasladar al Estado, la propiedad de los activos fijos que se adquieran con-los
recursos recibidos para su administracion, en el momento de su adquisicién, en el
transcurso de la ejecucién del proyecto o en ia liquidacion del mismo. No obstante,
el uso de los activos fijos, queda a cargo del administrador en tanto sea necesario
para la ejecucién de los programas y proyectos que tienen bajo su administracion;

h) Informar a la UDAF de la entidad contratante sobre su ejecucion detallada de
gastos, de conformidad con los requisitos correspondientes, para el registro
inmediato en el SICOIN.

i) Conformar una Comision Liquidadora al finalizar cada proyecto, para que
proceda de acuerdo a lo que establece el Capitulo 11 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

En el caso de convenios existentes o en ejecucién, deberan revisarse y ajustarse
para cumplir los requisitos indicados anteriormente.

Las Unidades Ejecutoras de los Ministerios y Secretarias son responsables de
verificar que se incluyan en ef convenio los requisitos indicados en este numeral y
velar por su fiel cumplimiento.

3. Vigencia del Convenio, La vigencia méaxima del convenio sera de un afio
dentrc del mismo ejercicio fiscal, por o que si existiesen medificaciones, ias
mismas deben referirse tnicamente at ejercicio fiscal de la vigencia,

4. Ejecucion del presupuesto. La gestién presupuestaria de los Organismos
Ejecutores delegados por Convenios constituye una modalidad de ejecucion, en ia
cual las entidades deben programar en sus respectivos presupueslios
institucionales y en 1a estructura programatica que corresponda, de acuerdo a ia
técnica presupuestaria, los renglones de gasto que reflejen los bienes y servicios a
obtener; asimismo, ia asignacién presupuestaria para ei page de la comisién o ia
retribucién gue corresponda al Organismo Ejecutor Delegado por Convenios.

5, Programacién de la ejecucién presupuestaria. Seré responsabilidad de la
Unidad de Administracidon Financiera -UDAF-, lo siguiente:

a) FEiaborar la programacidn de la ejecucion periddica de compromisos,
devengados (regularizaciones) v pagados, en la forma como lo establece el
Manua! de Programacion de la Ejecucion Presupuestaria;

b) Programacién de los anticipos a los Organismos Ejecutores Delegados por
Convenios y registrar en el sistema el Comprobante CO5, en la etapa de
soticitado;

¢) incorporar la programacion de compromasos y devengados a la prograrnacion
periodica de la institucion;

d) Enviar a la Direccion de Contabifidad del Estado, para su registro fotocopia
cerlificada del convenio suscrito y resolucion o acuerdo ministerial que autoriza el
convenio, gue servirdn para identificar los datos a ulilizar como auxiliar en el
regisiro contable, lales como: Entidad; Unidad Ejecutora; Organismo Ejecutor
Delegado por Convenios, NIT; No. de Cenvenio; y, su denominacién;

6. Programacion de Anticipos, Las Entidades de la Administracidn Central, por
medio del Comprobante C05, solicitaran en el SICOIN las cuotas cuatrimesirales
de anticipos por fuente de financiamiento y entidad, las cuales se somsien a
consideracion del Comité de Programacién'y Ejecucion Presupuestaria -COPEP-,
cuerpo colegiado que autorizara por entidad y fuente de financiamiento dichos
anticipos, de acuerdo a las disponibilidades financieras de caia; las entidades
distribuyen la cuota maxima entre las unidades ejecutoras responsables v a su vez
las unidades ejeculoras determinardn las cuotas que se asignaran a los
convenios. En las Entidades Descentralizadas y Autdnomas, la programacién en
referencia serd presentada, autorizada y aprobada por la unidad administrativa
que corresponda.

7. Aprobacidn de cuotas de anticipos. Una vez. autorizadas las cuotas por
-COPEP-, la Tesoreria Nacional aprobara las cuotas méximas de anticipos en el
SICOIN identificando el nimero y fecha de resolucion de -COPEP-.

8. Registro de Informacion. La informacién consignada en la copia del convenio
sera registrada por la Contabilidad en el clasificador que corresponde, y servird
para asignar un auxiliar contable para el control de anticipos y rendiciones de
gastos de manera individual.

ia informacién correspondiente a las Entidades Desceniralizadas, Auténomas y
Empresas Pablicas, sera registrada directamente en cada una de estas entidades,
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9. Anticipos de Recursos Financieros a los Organismos Ejecutores
Delegados por Convenios. El anticipo de recursos se efectuara como una salida
de fondos de Tesoreria, sin imputacion presupuestaria, de acuerdo a la
programacién de caja. El registro del anticipo se hard contablemente de
conformidad con el procedimiento especifico y las normas de contabilidad
gubernamental. Dicho anticipo, debera responder a la programacion de la
ejecucion presupuestaria y en funcion de la disponibilidad de los recursos.

10. Monto del Anticipo. Podré anticiparse a los Organismos Ejecutores
delegados por convenios hasta el 20% del valor anual a transferir del convenio
que se ejecutara bajo esta modalidad. Cuando se trate de la Administracion
Central, ia entidad contratante, en sifuaciones debidamente justificadas requerira
un monto superior al 20%; el cual podrd ser autorizado por el Comitée de
Programacion y Ejecucién Presupuestaria -COPEP-. En estos casos la Direccion
de Contabilidad del Estado realizara los ajustes correspondientes al porcentaje en
el méduio de convenios, para lo cual se utilizara el niumero y fecha de resolucién
emitida por COPEP.

11. Registro de Cuentas de Depésitos Monetarios. Los Organismos Ejecutores
delegados por convenios, deberan solicitar a Tesoreria Nacional el registro en el
SICOIN de una cuenta de depdsitos monetarios por cada convenio que se
suscriba con la entidad contratante, para que el monto de los anticipos sea
acreditado en la misma. Dicha cuenta también servira para el registro y control de
los anticipos y regularizaciones correspondientes.

Cuando las Organizaciones No Gubernamentales y los Organismos
Internacionales, administren fondos de varios proyectos de la misma unidad
ejecutora y lleven control de cuentas virtuales o contables que permitan establecer
los saldos de cada proyecto, pueden registrar en Tesoreria Nacional sdlo una
cuenta de depositos monetarios por cada organismo u ONG.

12. Solicitud de anticipos a la Tesoreria. Para solicitar el pago de anticipos a Ia
Tesoreria debe procederse asi:

a) El director o coordinador de la UDAF con el visto bueno de la autoridad
competente de la institucién que se trate, elaborara y suscribird una resolucion
interna por fuente de financiamiento para autorizar el anticipo a cada convenio.
Dicha resoluciébn contendrda como minimo: nimero, entidad, fecha, asunto,
consideraciones {comprende nUGmero de acuerdo ministerial que autoriza el
manual, numero de resolucidon que autoriza COPEP y solicitud de la Unidad
Ejecutora) y resuelve autorizar el anticipo, indicando fuente de financiamiento,
valor, nimero de cuenta, banco y niimero de convenio;

b} Con base a la resolucidn indicada anteriormente se registra en el SICOIN Ia

_solicitud de anticipo al convenio. Al aprobarse dicha solicitud, se genera
autormaticamente un CUR contable por fuente de financiamiento para el anticipo
del convenio;

¢} Antes e aprobar el CUR contable, se valida Ia cuota aprobada por COPEP en el
comprobante CO5 que corresponda. El sistema generara la solicitud de pago a ia
Tesoreria en el momento en que ja UDAF apruebe los correspondientes CURs.

13 Pago de anticipos: Solicitado el page por fa UDAF y de conformidad con ia
disponibitidad de recursos por fuentes, la Tesoreria Nacional procede a efectuar el

_ acreditando ios recursos directamente en la cuenta de depositos
monetarios del organismo ejecutor delegado por convenio, previamente registrada
en el SICON.

14. Autorizacién de anticipos adicionales. Para autorizar anticipos adicionales,
fa UDAF y/o unidad ejecutora deberan cumplir con la regularizacion del 100% del
peniltimo anticipo y como minimo el 75% del ultimo, fo cual sera previamente
verificado v analizado por ia UDAE por medio de los reportes comrespondientes
generados en el SICOIN. El sistema validara el porcentaje de regularizacion,
asignacién presupuestaria, monto maximo a transferir en el afio.

45. Registro de fa Ejecucién Presupuestaria. Es responsabilidad de la entidad
contratante el registro de la ejecucion dei gasto en el Sistema de Contabilidad
integrada SICOIN, afectando el numero de convenio y la cuenta de depositos
monetarios correspondiente. Los Organismos Ejecutores Delegados por
Convenios deberan informar los gastos realizados, inmediatamente después de su
eiecucién, adiuntando para el efecto ia documentacion en original, que contenga el
narmero de identificacion tributaria -NIT- y nombre de la institucién que trasiado los
fondos, como respalde de cada fransaccion, para que la UDAF registre
oporiunamente en el Sisterna la informacion de la ejecucion presupuestaria.

16. Registro Contable. La Contabilidad debe llevar registro y control en ias
cuentas y auxiliares necesarios para ideniificar a cada organismo ejecutor
delegado por convenio. Estas cuentas deberan debitarse con cada anticipo de
fondos realizado y acreditarse en forma automatica con cada regularizacion det
gasto, o afectarse por registro contable manual para otras transacciones, segin
sea el caso.

17. Contabilizacion de Activos. Cuando el gasto corresponda a la adquisicion de
bienes muebles, estos activos se registraréan en el modulo de inventarios dsl
SICOIN, y al ser aprobade el CUR de regularizacion en el Sistema de Gestidn
-SIGES- se contabilizardn en forma automatica en las cuentas que correspondan.

En caso que los bienes muebles adquiridos queden en calidad de uso de un
organismo ejecutor delegado por convenios, la unidad ejecutora debe crear dentro
del médulo de inventarios una unidad administrativa gue identifique al organismo
gjecutor y cuando finalice el convenio ios bienes pasaran a disposicién de la
entidad contratante.

Asimismo, al momento de la adquisicién y de la rendicion de gastos en el sistema,
se debera cumplir con todos los requisitos establecidos para los bienes muebles,
registrandolos en el médulo de inventarios del SICOIN.

18. Liquidacién de Saldos. Al final del ejercicio fiscal, la unidad ejecutora debera
tener regularizado el 100% de ios desemboisos y si existieran saldos disponibies,
para el caso de la Presidencia, Ministerios, Secretarias y otras Dependencias del
Ejecutivo, dicha unidad ejecutora debera requerir al organismo ejecutor delegado
por convenio, el traslado de los recursos a las cuentas de depésitos monetarios
que se indican a continuacién:

Los recursos infernos en la cuenta 110001-5 "Gobierno de la Repdblica -Fondo

Coman-"
3

Los recursos extémos en la cuenta 112981-6 "Cuenta Gnica de préstamos”.

Los generados por donaciones en la cuenta 113018-6 “Cuenta Unica de
Donaciones”.

Las Entidades Auténomas, Descentralizadas, Empresas Ptblicas y el resto de
entidades que conforman la Administracion Central deberan realizar dichos
depositos en la cuenta bancaria que ia UDAF les indique.

La UDAF por medio de oficio, trasladard la boleta de depésitos manetarios por
concepto de saldos no utilizados a la Contabilidad, consignando el cédigo contable
del convenio y fuente de financiamiento, en el caso de recursos extermnos
incorporar el numero correlative del préstamo o donacién, para los registros
contables correspondientes.

19. Saldos por liquidar. Si existiesen saldos por rendir o por reintegrar ai fondo
comin o a la cuenta origen, ia Contabilidad debera hacer registro directamente a
ia euenta contable deudores del estado e informar al ente de control y fiscalizacion
gubernamental sobre esta situacién, para que aplique las sanciones

_correspondientes. Ademas debe informar a la unidad ejecutora para gue realice

las gestiones legales de cobro al organismao ejecutor delegado por convenios.

La UDAF de los Ministerios y Secretarias, al inicio de cada ejercicio fiscal, previo a
solicitar las cuotas de anticipos a través del comprobante COS verificaran que los
anticipos del ejercicio anterior hayan sido liquidados en su fotalidad por los
organismos delegados por convenios, correspondientes al ejercicio fiscal anterior.
En todo caso, al elaborarse el CUR contable de anticipo, el SICOIN validara que el
organismo delegado por convenio haya liquidado los anticipos del ejercicio
anterior.

20, Saldos por liquidar al 31 de diciembre de 2007. Los fondos que se
transfirieron al Organismo Administrador en forma contable hasta al 31 de
diciembre de 2007 y que los gastos realizados, no se regularizaron en forma

presupuestaria en el ejercicio fiscal 2007 y ejercicios anteriores, el administrador
de fondos, trasiadara los documentos de soporte a ia respectiva unidad ejecutora,
para que ésta lo regularice en forma presupuestaria, con cargo a su presupuesto
vigente y a nivel de renglén presupuestario. Los saidos de estos fondos que se
tengan en efectivo (caja y bancos), deben trasiadarse a las cuentas bancarias que
se indican a continuacion:

Los recursos internos en la cuenta 110001-5 "Gobiemo de la Republica-Fondo
Comimn’. :

Los recursos externos en ja cusnta 112981-6 "Cuenta Unica de Préstamos”.

Los generados por donaciones en fa cuenta 113018-6 “Cuenta Unica de
Donaciones”

En el caso de los fondos que se transfirieron en forma presupuestaria, si existiera
saldo al 31 de diciembre de 2007, el mismo se registrara en forma contable, para
lo cual el organismo administrador de fondos proporcionara a la unidad ejecutora
el estado de cuenta bancario cerlificado a esa misma fecha, mismo que debe
corresponder a cada convenio suscrito entre la unidad ejecutora y el organismo
administrador de fondos. La unidad ejecutora, remitird el estado de cuenta
bancario a la Contabilidad, para que realice el registro contable en la cuenta por
cobrar a corto plazo por cada convenio y administrador.

- Para amortizar la cuenta por cobrar, el registro se hara de manera contable, por

los fondos que se fransfirieron en forma presupuestaria, para lo cual el
administrador de fondos le trasladara a la unidad ejecutora, la documentacion de
soporte legal por los pagos que realizé v ésta a su vez la trasiadaré a la
Contabilidad, solicitando el registro contable.

La Contabilidad analizard la documentacion de soporte v si procede, elaborara y
aprobara los CUR's contables correspondientes, contra la cuenta por cobrar.

21. Casos Especiales. Para la Presidencia, Ministerios, Secretarias y ofras
dependencias del Ejecutivos los casos que ameriten un {ratamiento especial,
seran resuelios por el Comité de Programacion de la Ejecucion Presupuestaria
-COPEP-, Enire estos casos especiales se incluyen los pagos a Organismos
internacionaies que provean medicamentos vy las Organizaciones No
Gubermnamentales -ONG's- que prestan servicios de extension de cobertura al
Ministeric de Salud Publica y Asistencia Social.

Para las Entidades Autonomas, Descentralizadas, Empresas Publicas, estos
casos seran atendidos por la maxima autoridad de ia Institucion.
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MANUAL PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA A TRAVES
DE JUNTAS ESCOLARES

1. Objetivo. Contar con un procedimiento de ejecucion y registro de los gastos
realizados mediante la modalidad de Juntas Escolares, que permita la captura de
la informacién de cada Junta Escolar y la consolidacién por parte de la Direccion
General de Participacién Comunitaria y Servicios de Apoyc -DIGEPSA- o de la
Direccion Departamental correspondiente.

La consolidacion se registra en el médulo de fondos rotativos del SICOIN, para
generar automaticamente el CUR de regularizacion, llevando cuenta corriente en
el sistema de cada fondo rotativo constituido a nivel de DIGEPSA o de la Direccion
Departamental correspondiente, asi como a nivel Institucional.

2. Programacion de la Ejecucién: La Direccién de la Unidad de Administracion
Financiera -DUDAF- central del Ministerio de Educacién elaborara la programacion
de la ejecucién presupuestaria de las Juntas Escolares correspondientes a
anticipos para la constitucién, ampliacién y/o reposicion del fondo rotativo a traves
del comprobante CO5. La programacién de cuotas de compromiso y devengado
para regularizar los gastos, se debe registrar en el comprobante de programacion
de la ejecucién presupuestaria CO3. Dicha programacion debe hacerse por fuente
especifica y trasladaria a la Direccion Técnica del Presupuesto.

3. Autorizacién de la Programacién. A solicitud de la unidad ejecutora, la
Direccién Técnica del Presupuesto incluird en las cuotas cuatrimestrales, la
programacion de anticipos y regularizaciones correspondientes a las juntas
escolares, que sometera a consideracién del Comité de Programacién y Ejecucion
Presupuestaria -COPEP-, cuerpo colegiado que autorizara dichas operaciones.

4. Registro de Cuenta de Depdsitos Monetarios. La Direccién de la Unidad de
Administracion Financiera -DUDAF- y la DIGEPSA o las Direcciones
Departamentales, solicitaran a Tesocreria Nacional el registro en el SICOIN, de una
cuenta de depodsitos monetarios para que el monto del fondo rotativo
correspondiente, sea acreditado en la cuenta de la DUDAF y ésta a su vez
acredite los recursos a la cuenta de la DIGEPSA de las Direcciones
Departamentales.

5. Monto del Fondo Rotativo. Podra constituirse el fondo rotativo para las Juntas
Escolares hasta por un monto del 12% del presupuesto vigente, de los renglones
permitidos para este tipo de ejecucion presupuestaria (Articulo 9 del Acuerdo
Ministerial 6-88, modificado por el articulo 1 del Acuerdo Ministerial 18-88). En
situaciones debidamente justificadas la DUDAF podra requerir un monto superior
at 12%, el cual sera aprobado por el COPEP.

6. Constitucién del Fondo Rotativo de Juntas Escolares a nivel Institucional.
ta DUDAF del Ministerio de Educacidn, de conformidad con la cuota de anticipo
autorizada, solicitara por escrito a la Tesoreria Nacional la constitucion del fondo
rotativo para Juntas Escolares y lo registrara a través del SICOIN (FR 01).

7. Aprobacién del Fondo Rotative. Tesoreria Nacional analiza la soficitud y
emite resolucién interna aprobando la constitucién dei Fondo Rotativo, con lo cual
se genera el CUR automatico de constitucion del fondo, para aprobacion y
solicitud de pago por la Direccidn de Contabilidad del Estado.

8. Pago del CUR. La Tesoreria Nacional paga el CUR y deposita los recursos en
la cuenta de depdsitos monstarios de la DUDAF.

9. Constitucién de Fondos Internos de Juntas Escolares. Los Fondos
Rotativos Internos de Juntas Escolares se constituiran de la siguiente manera:

a. La DUDAF del Ministerio de Educacion, registra, sclicita y aprueba en el
SICOIN la constitucién de los fondos rotativos intermos a cargo de la DIGEPSA o
de ias Direcciones Departamentales;

b. Las Unidades Administrativas responsables del fondo rotativo, seran creadas en
el sistema, con la caracteristica que no registran facturas, a efecto que las
validaciones existentes en el SICOIN pemmitan el registro de la rendicion y
consolidacién de gastos; se liquidaran con el formulario FR03-JE como documento
de soporie;

¢. El Departamento de Tesoreria de la DUDAF del Ministerio de Educacioén, realiza
el crédito en cuenta de depdsitos monetarios de la DIGEPSA o de las Direcciones
Departamentales, registradas previamente en Tesoreria Nacional; y,

d. La DIGEPSA o las Direcciones Departamentales, al disponer de los fondos
recibidos de la PUDAF los entrega a cada Junia Escolar de acuerdo a su
programacion y sin realizar registro de esta accién en el Sistema. El Ministerio de
Educacion debera establecer el procedimiento normativo para esta accién.

10. Ejecucién y Rendicidon de Gastes. Las Juntas Escolares realizan los gastos
necesarios, los registran y consoclidan en los formularlos gue para el efecto les
proporcione ia DIGEPSA o el Ministerio de Educacion, siguiendo el procedimiento
normativo de dicho Ministerio.

La DIGEPSA o las Direcciones Departamentales, con base en la informacién
recibida de las Juntas Escolares de su jurisdiccion, realiza la codificacién de la
estruclura presupuestaria respectiva a cada uno de los gastos reportados en los
formularios que para el efecto les proporciona el Ministerio de Educacién y ejecuta
la consolidacion de las rendiciones en el formularioc FR0O2-JE.

La DIGEPSA o las Direcciones Departamentales seran las responsables de
cbtener las liguidaciones de las Juntas Escolares a las cuales se les otorguen
fondos, por lo gue deberan implementar los mecanismos de seguimiento y control

que consideren pertinentes. Los desembolsos, liquidaciones y reintegros seran
fiscalizados por la Direccién de la Unidad de Auditoria Interna -DUDAI- del

Ministerio de Educacion,

11. Registro en el SICOIN de las Rendiciones de Gastos. La DIGEPSA o las
Direcciones Departamentales, de conformidad con la cuota de compromiso ¥y
devengado para regularizacién aprobada y con base en la consolidacion contenida
en el Formulario FRO2-JE, debera registrar la rendicion FRO3 correspondiente en
el modulo de fondo rotativo del SICOIN. En esta rendicion no detallaré facturas
como documento de respaldo; sino que, el documento de soporte es el formulario

FRO2-JE.

12. Consolidacion de las Rendiciones de Gastos. Aprobadas las rendiciones de
gastos FRO3 en el sistema, la DUDAF, procede a consolidar las rendiciones que
pertenezcan al fondo interno de Juntas Escolares a cargo de la DIGEPSA o de las
Direcciones Departamentales, y se genera automaticamente el CUR de gasto de

regularizacion.

13. Reposicién del Fondo Rotativo de Juntas Escolares, Aprobado el CUR de
gasto de regularizacién, la DUDAF procede a solicitar su reposicién, marcandolo
en el sistema, con lo cual se genera automaticamente el CUR contable de
reposiciéon, que debe ser aprobado y solicitado de pago por la Direccion de
Contabilidad del Estado.

14. Pago del CUR. Tesoreria Nacional realiza el pago acreditando la cuenta de la
DUDAF del Ministro de Educacién, quien lo traslada a la DIGEPSA ¢ a las
Direcciones Departamentales. :

15. Rendicién Final y Reintegro al Fondo Comiin. Al final del ejercicio fiscal, los
fondos rotativos deben ser liquidados de forma total, rindiendo los gastos
correspondientes y reintegrando los fondos disponibles a la cuenta Gobierno de la
Republica Fondo Comun, para lo cual el Ministerio de Educacién establecera los
procedimientos necesarios.

16. Registro en la Cuenta "Deudores”. En caso de incumplimiento de la
rendicién final y reintegro al Fondo Comun, fa Direccion de Contabilidad del
Estado, cargard el saldo no liquidado al funcionario responsable afectando la
cuenta deudores.

17. Fondos Rotativos para Ejercicios Fiscales Subsiguientes. De conformidad
con el Acuerdo Ministerial 1-2007, la Tesoreria Nacional autorizara los fondos
rotativos para cada ejercicio fiscal, a las institucicnes del Estado dependientes del
Organismo Ejecutivo que hayan liquidado dicho fondo correspondiente al ejercicio
fiscal anterior, y a las Instituciones que sin haberlos liquidado, cuenten con la
opinidn favorable de la Contraloria General de Cuentas.

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
GUATEMALA, C. A.

MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
DE FONDOS PUBLICOS EN FIDEICOMISO

Guatemala, abril de 2010

iNDICE
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FIGURA DEL FiDEICOMISO

il PROCEDIMIENTOS
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programacion y reprogramacion de la ejecucidn de fondos
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CONCEPTO

8. Procedimiento para el registro presupuestario de los fondos

publicos en fideicomiso.

C. Procedimiento para el registro contable de la constitucién de

fondos publicos en fideicomiso financiados con disponibilidades
de fideicomisos que ya tuvieron afectacion presupuestaria sin
constituir extincién.

D. Procedimiento para el registro de la ejecucién de gastos de los

fondos publicos en fideicomiso en forma contable, que fueron
financiados con disponibilidades de fideicomisos que ya tuvieron
afectacién presupuestaria.

ANEXOS
FORMA FF-01 Resumen de Gastos del Fideicomiso

instructivo del Formulario FF-01 “Resumen de Gastos del
Fideicomiso”

FORMA FF-02 informe Mensual de Préstamos del Fideicomiso

Instructive del Formulario FF-02 ‘“Informe Mensual de

Préstamos del Fideicomiso”

FORMA FF-03 informe Mensual de Inventarios de Bienes
Muebles por Fideicomiso

instructivo del Formulario FF-03 “Informe Mensual de
inventarios de Bienes Muebles por Fideicomiso®

FORMA FF.04 Integracidn del Saldo de Inventarios de Bienes
Muebles por Fideicomiso

instructivo de! Formulario FF-04 “Infegracion det Saldo de
inventarios de Bienes Muebles por Fideicomiso” -

MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
DE FONDOS PUBLICOS EN FIDEICOMISO

PRESENTACION

£l Manual de Administracion de Fondos Piblicos en Fideicomiso que conforma el
presente documento, tiene como objetivo proveer a los drganos rectores del Sistema
integrado de Administracién Financiera, asi como a los responsabies de la
administracién de ios fideicomisos de la Administracién Central, los elementos bésicos
que permitan ef registro y una gestién transparente de los fideicomisos, informacion
para la foma de decisiones y para terceros interesados en la gjecucién presupuestaria,
siry sacr‘rf‘gar ta flexibilidad en la administracion y ejecucidn del presupuesto bajo esta
maodalidad.

Para la conformacién del manual, se han tormado en cuenta articulos especificos de la
Ley Orgéanica del Presupuesto, Reglamento Orgénico Intemo del Ministerio de Finanzas
Pablicas y el Cédigo de Comercio.

En el Decreto Namero 101-97 del Congreso de la Republica de Gualemala, Ley
Crgénica del Presupuesto, establece!

“Art. 33, Fideicomisos. Los recursos financieros que el £stado asigne con
obligacin de reembolso a sus enfidades descentralizadas y autonomas para que
los inviertan en la realizacion de proyecios especificos de beneficio social y que
produzcan renta que retorne el capital invertido, podrén darse en fideicomiso.
Asimismo, los Fondos Sociales podran ejecufar sus proyectos bajo dicha figura.
Los fideicomisos se constituiran en cualquier Banco del sistema nacional”

Acuerdo Gubemativo Nimero 394-2008 def 23 de diciembre de 2008, Reglamento
Orgénico Interno def Ministerio de Finanzas Pablicas, establece:

Art. 52, “Direccién de Fideicomisos.
Fideicomisos las siguientes:

Son alnbuciones de Ia Direccion de

ta Direccién de Fideicomisos es la dependencia del Ministerio de Finanzas
Piblicas, designada como drgario rector en materia de fideicomises, por lo gue le
corresponde gestionar la constitucion, operacion, extincion y liguidacion de los
ficdeicomisos establecidos con recursos del Estado; asi como fondos y ofros
Instrumentos financieros para la ejecucion de los programas del Gobiemo
Central, regulando, registrando y controlando su operacion.”

Ef concepto, definicién, procedimientos v demds disposiciones relativas a fideicomisos
se encuentran en los Adiculos 766.al 793 del Decrslo 2-70, Codigo de Comercio de

Guatemala. A efectos de precisar los términos de uso generalizado en este mecanismo
financiero, se transcriben los articulos siguientes:

R

Art. 767. “(Fideicomitente). El Fideicomitente debe tener capacidad legal para
enajenar sus bienes, y el fideicomisario, para adquiric el provecho del
fideicomiso, ™

Art. 768. “(Fiduciario). Solo podran ser fiduciarios los bancos establecidos en el
pais. Las instituciones de crédifo podrén asimismo actuar como fiduciarios,
después de haber sido autorizadas especiaimente para ello por la Junta
Monetaria.™

Art. 769. “(Fideicomisario). Fideicomisario puede ser cualquier persona que,
en el momento en que de acuerdo con el fideicomiso le corresponda entrar a
beneficiarse del mismo, tenga capacidad de adquirir derechos. No es necesario
para la validez del fideicomiso que el fideicomisario sea individualmente
designado en el mismo, siempre que en el documento constitutivo del fideicomiso
se establezcan nonmas o reglas para su determinacion posterior.

El fideicomitente podré designarse a si mismo como fideicomisario. El fiduciario
nunca podré ser fideicomisario del mismo fideicomiso.”

Art. 778. “(Derechos del fideicomisario). El fideicomisario tiene los derechos
siguientes: 1°. Ejercitar los que se deriven del contrato o acto constitutivo; 2.
Exigir al fiduciario el cumplimiento del fideicomiso; 3°. Pedir la remocién del
fiduciario por las causales sefialadas en el articulo 786 de este Cédigo; 4°.
Impugnar los actos que el fiduciario realice de mala fe o en infraccion de las
disposiciones que rijan el fideicomiso y exigir judicialmente que se restituyan al
fiduciario los bienes que, como consecuencia de estos actos, hayan salido del
patrimonio fideicometido; 5° Revisar, en cualquier tiempo, por si o por medio de
las personas que designe, los libros, cuentas y comprobantes del fideicomiso, asi
como mandar a practicar auditoria.”

Art. 783, “(Derechos del fiduciario). El fiduciario tiene los derechos
siguientes:1o. Ejercitar fas facultades y efectuar todas las erogaciones que se
requieran para el cumplimiento del fideicomiso, salvo las limitaciones que
establece la ley o que confeniga el documento constitutivo; 2° ejercitar todas las
acciones que puedan ser necesarias para la defensa del patrimonio
fideicometido; 3°, Otorgar mandatos especiales con representacion en relacién
con el fideicomiso; 4° percibir remuneracién por sus servicios; cobrar
preferentemente su remuneracion de los ingresos del fideicomiso. 5°. Los demas
que sean necesarios para el cumplimiento del fin del fideicomiso.”

Art. 785. “(Obligaciones del fiduciario). FEl fiduciario tiene las obligaciones
siguientes: 1°. Ejecutar el fideicomiso de acusrdo con su constitucion y fines; 2°
Desempefiar su cargo con la difigencia debida y tnicamente podra renunciario
por causas graves que deberan ser calificadas por un Juez de Primera Instancia;
3°, Tomar posesion de los bienes fideicometidos, en los términas del documento

constifutivo y velar por su conservacion y seguridad; 4° Lievar cuernia defallada
de su gestion, en forma separada de sus demés operaciones y rendir cuenta e
informes a quien comesponda, por lo menos anualmente o cuando el
fideicomitente o el fidsicomisario se lo requieran; 5°. Las demés inherentes 2 la
naturaleza de su cargo.” ;

Art, 786. “(Remocién del fiduciario). El fiduciario debe ser removido: 1. Sino
cumple con las instrucciones contenidas en el documento constitutivo det
fideicomiso: 2°. Si no desempefia su cargo con la diligencia debida; 3°. Si tiene
intereses antagbnicos con los del fideicomisario.

La remocion del fiduciario no termina sl fideicomiso, a menos que su sustitucion
sea imposible.”.

MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
DE FONDOS PUBLICOS EN FIDEICOMISO

NORMAS ESPECIFICAS SOBRE LA OPERATORIA DE LA FIGURA DE

FIDEICOMISO. .

Formulacién del presupuesto. Las unidades ejeculoras responsables de fa
administracién de fondos en fideicomiso a gue se refiere el articulo 33 de la Ley
Orgénica del Presupuesto, deberan programar sus respectivos presupuestos, en
ta estructura programatica que corresponda, con el detalie de ios renglones de
gasto, asf como los objetivos y metas a alcanzar durante el afio que se
presupuesta.

Programacion de la ejecucion presupuestaria. El administrador responsable
de cada fideicomiso (Unidad Ejecutors), prepararé la programacion de la
ejecucion peribdica de compromisos y devengados {normal y regularizacidn) en
ia forma como lo establece el respectivo Manual de Programacion de la
Ejecucién Presupuestaria, asimismo, debe preparar la programacién de las
sransferencias de fondos al fideicomiso. La Unidad de Administracion Financiera
“UDAF-, incorporara la programacion de compromisos y devengados 2 la
programacidn periédica institucional a la cual esta asignado presupuestariamente
el fideicomise y la remitira por separado al Ministerio de Finanzas Publicas.

- Programacién de Anticipos. Las Entidades de la Administracion Central, por

medio de! Comprobante CD5, solicitarén en et SICOIN ias cuotas cuatrimestrales
de anticipos por fuente de financiamiento especifica y entidad, las cuales se
someten a consideracién del Comité de Programacion de la Ejecucion
Presupuestaria -COPEP-, Cuerpo Colegiado que autorizara por entidad vy fuente
de financiamiento dichos anticipos, de acuerdo a las disponibilidades financieras
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de caja; las entidades distribuyen la cuota maxima entre las unidades ejecutoras
responsables de cada fideicomiso.

Aprobacién de cuotas -de anticipos. Una vez autorizadas las cuotas por
COPEP, la Tesoreria Nacionai aprobars ias cuotas méximas de anticipos en el
SICOIN, identificando el nimero y fecha de resolucién de COPEP

Anticipos de recursos financieroes al fiduciario del fideicomiso. El anticipo de
recursos se efectuara como una salida de fondos de Tesoreria, sin imputacion
presupuestaria, de acuerdo a la programacién de caja. El registro del anticipo se
hara contablemente de conformidad con el procedimiento especifico y las normas
de contabilidad guberamental. Dicho anticipo, deberd responder a la
programacion de la ejecucion presupuestaria y en funcién de la disponibilidad de
los recursos.

Soficitud de anticipos a la Tesoreria Nacional, Para solicitar el pago de
anticipos, debe procederse asi:

a) El director o coordinador de la UDAF con el visto bueno de la autoridad
competente de la Institucion de que se trate, elaborard y suscribird una
resolucién interna por fuente de financiamiento para autorizar el anticipo a cada
fideicomiso. Dicha resolucién contendrd como minimo: nimero de resolucion,
entidad, fecha, asunto, consideraciones (comprende numero de Acuerdo
Ministerial que autoriza el manual, numero de resolucién que autoriza COPEP y
solicitud de la Unidad Ejecutora) y resuelve (autorizacion del anticipo indicando
fuente de financiamiento, valor, nimero de cuenta y banco);

b) Con base a la resolucién indicada anteriormente la UDAF registra en el
SICOIN la solicitud de anticipo ai fideicomniso. Al aprobarse dicha solicitud, se
genera automaticamente un CUR contable por fuente de financiamiento para el
anticipo al fideicomiso;

¢) Antes de aprobar el CUR contable, se valida la cuota aprobada por COPEP en
el comprobante CO5 que corresponda. El sistema generard la solicitud de pago a
la Tesoreria Nacional en el momento en que la UDAF apruebe los
correspondientes CUR's.

Pago de anticipos: Solicitado el pago por la UDAF y de conformidad con ia
disponibifidad de recursos por fuentes, la Tesoreria Nacional procede a efeciuar
el pago, acreditando los recursos directamente en la cuenta de depdsitos
monetarios del fideicomiso en el banco fiduciario correspondiente, previamente
registrada en el SICOIN,

Ejecucion y registro presupuestario del fideicomiso. La ejecucion real de los

gastos, segiin la estructura y presupuesto vigente del fideicomiso, se registraré y

solicitara en la etapa de regularizacion en el SIGES v se aprobara en el SICOIN,

con lo cual se actualiza automaticamente los registros de elecucitn
presupuestaria v contables.

Autorizacién de anticipos adicionales. Para autorizar anticipos adicionales, ia
UDAF yio unidad ejecutora deberan cumplir con la regularizacion del 100% def
pendiiimo anticipo y como minimo el 75% del Gitimo, lo cual serd previamente
verificado vy analizado por ia UDAF por medio de los repories correspondientes
generados en el SICOIN; El sistema validard el porcentaje de regularizacién,
asignacion presupuestaria, monic maximo por anticipar.

Documentos de soporte para ol CUR de Regularizacidn. Para efectos de
elaboracion del CUR de Regularizacion en donde se consigna la estruciura
programatica correspondiente al fideicomiso, las unidades ejecutoras que no
tengan acceso al SIGES y SICOIN WEB, deben presentar a la Unidad de
Administracidn Financiera el formularic FF-01 *Resumen de Gasios del
Fideicomiso®, al cual le adjuniardn copia certificada de la documeniacién de

soporie, :

Registro contable. Para el registro y control de cuentas contables, la Direccidn
de Contabilidad del Estado aperturaid las cuentas auxiliares necesarias para
cada fideicomiso, las cuales se debitaran con cada anticipo de fondos v se
acreditara en forma automatica con cada regularizacién del gaslo o
contablements, segin sea ¢l caso.

Registro de cuentas monetarias. A pelicion de la UDAF ia Tesoreria Nacional
registrara en el Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN, ia cuenta de
depdsitos monetarios correspondiente a cada fideicomiso que las unidades
responsables manejen 2 fravés del sistema financiero. Los responsables de
administrar fos fideicomisos (Unidades Ejecutoras), deben instruir al banco
fiduciario a efecto envien diariamente a Tesoretla Nacional, por medios

electrénicos la informacién de operaciones y saldos de las cuentas de depositos

monetarios del fideicomise, utilizando el formato de la cuenta de recaudo.

13.

DEPENDENCIA RESPONSABLE

1.

2

3.

Responsable Administrativo del Fideicomiso. Para los efectos de este
Manual, el responsable administrativo y financiero del fideicomiso, es la Unidad
Ejecutora que en coordinacion con el Banco Fiduciario tiene a su cargo las
operaciones del fideicomiso. Cuando el Ministerio de Finanzas Publicas actde en
representacion del fideicomitente, las gestiones contenidas en este Manual que
estén a su cargo, camaspondera realizarlas a la Unidad de Administracion
Financiera o quien haga sus veces de las unidades ejecutoras de los programas

o proyectos.

PROCEDIMIENTOS

A. PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO,

PROGRAMACION Y REPROGRAMACION DE LA EJECUCION DE FONDOS
PUBLICOS EN FIDEICOMISO.

ACCION
Fideicomitente o Unidad Ejecutora

a) A través de ia Unidad de Administracién Financiera o
la que haga sus veces, sera responsable de formular
el presupuesto del fideicomiso, el cual debe
programarse a nivel de renglén de gasto identificando
las remuneraciones, la adquisicibn de bienes o
servicios o cualquier erogacion realizada, con el fin de
alcanzar los objetivos y metas. Dicha programacién se
realizara con base en los ingresos y gastos estimados
para el gjercicio fiscal;

b}  De acuerdo con los lineamientos del Manual de
Programacién de la Ejecucion Presupuestaria, elabora
la programacion de la ejecucidn cuatrimestral de
compromisos, devengados (normal y regularizacion) y
anticipos, para lo cual utiliza los comprobantes CO3 y
CO5, seglin corresponda;

¢}  Tomado en cuenita los saldos en la cuenta del
fideicomiso y la ejecucion programada de gasto
devengado, elabora programacion de caja; -

d)  Remite la programacidn indicada en el inciso anterior
a la respectiva UDAF. En caso de identificarse &l
fideicomiso con una Unidad Elecidors que opere ¢l
SICOIN, tramita directamente los aspectos referidos
en et numeral 2 siguiente; v,

g}  Solicita a la UDAF respécﬁva ia tramitacion de la
transferencia de fondos al fideicomiso.

Unidad de Administracion Financiera -UDAF-

a)  Analiza la programacion v consclide fa cuota de
compromisos, devengados (normal y regularizacion) y
anticipos en la respectiva programacion institucional
para su remision al Ministerio de Finanzas Publicas;

b} incorpora la programacién de compromisos, de
devengados (nomnal y regularizacion) y anticipos al
sistema a través del SICOIN WEB; para lo cual utiliza
los comprobantes CO3 Y COB, segun corresponda; v,

¢) Remite a la Direccion Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Plblicas el documento fisico
con la programacion de compromisos, devengados
(normai y regularizacion) y programacién de los
anticipos, emitido por el SICOIN; Por medio de los
comprobantes CO3 y COS, segin corresponda.

Ministerio de Finanzas Pablicas
{COPEP)

a)  Autorizacion de cuotas de anticipos. Las Entidades
de la Administracién Central, por medic del
Comprobante CO05, solicitaran en el SICOIN las cuotas
cualrimestrales de anticipos por fuente de
financiamiento y entidad, las cuales se someten 3
consideracion del Comité de Programaciéon y
Ejecucion  Presupuesiaria  -COPEP-, Cuerpo
Colegiado que aulorizard por entidad y fuente de
financiamiento dichos anticipos, de acuerdo a las
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b)

disponibilidades financieras de caja; las entidades
distribuyen la cuota méxima enitre las unidades
ejecutoras responsables de la ejecucion de
fideicomisos; y,

Aprobacion de cuotas de anticipos. Una vez
autorizadas las cuotas por COPEP, la Tesoreria
Nacional aprobara las cuotas maximas de anticipos
en el SICOIN identificando el numero y fecha de
resolucion de COPEP.

4. Unidad de Administracién Financiera -UDAF-,

Solicitud de anticipos a la Tesoreria Nacional. Para
solicitar el pago de anticipos, debe procederse asf:

a) El director o coordinador de la UDAF con el visto
bueno de la autoridad competente de la Institucion de
que se lrate, elaborard y suscribira una resolucion
interna por fuente de financiamiento para autorizar el
anticipo a cada fideicomiso, Dicha resolucién

contendra como minimo: numerc de resolucion,
entidad, fecha, asunto, consideraciones (comprende
ntimero de Acuerdo Ministerial gue autoriza el manual,
numero de resolucion que autoriza COPEP y solicitud
de la Unidad Ejecutora) y resuelve (autorizacién del
anticipo indicando fuente de financiamiento, valor,
numero de cuenta y banco);

b) Con base a fa resolucién indicada anteriormente la
UDAF registra en el SICOIN la solicitud de anticipo al
fideicomiso. Al aprobarse dicha solicitud, se genera
automaticamente un CUR contable por fuente de
financiamiento para el anticipo al fideicomiso;

c) Antes de aprobar el CUR contable, se valida la
cuota aprobada por COPEP en el comprobante CO5
que corresponda. El sistema generard la solicitud de
pago a la Tesoreria Nacional en el momento en que la
UDAF apruebe los correspondientes CUR's.

5. Ministerio de Finanzas Pablicas

{Tesoreria Nacional)

a)

b)

Pago de anticipos: Solicitado el pago por la UDAF y
de conformidad con la disponibifidad dé recursos por
fuentes de financiamiento, la Tesoreria Nacional
procede a efectuar el pago, acreditando ios recursos
directamente en la cuenta de depositos monetarios
del fideicomiso en el banco fiduciario correspondiente,
previamente registrada en el SICOIN,; y,

Auforizaciéon de anticipos adicionales, Para
autorizar anticipos adicionales, la UDAF y/o unidad
ejecutora deberdn cumpiir con la regularizacion del
100% del -penultimo anticipo y como minimo el 75%
del dltimo, lo cual seré previamente verificado y
analizado por la UDAF por medio de los repories
correspondientes generados en el SICOIN; El sistema
validara el porcentaje de regularizacion.

6. Unidad de Administracién Finaacier_a -UDAF

7.  Banco Fiduciaric

Para efectos de solicitud de nuevos anticipos la UDAF
de cada Ministerio o Secretaria, deberd considerar los
recursos provenientes de préstamos, donaciones y
otros conceptos que afecten el patrimonio
fideicometido, los cuales se deben incluir en las

regularizaciones indicadas en el inciso b} del numeral
anterior,

Asimismo, los recursos irasladados a la cuenta de
depositos monetarios del fideicomiso deberan
permanecer en dicha cuenta para ser ejecutados para
los fines del fideicomiso; por lo que no se permitira
trasladarlos a otras cuentas u ofros fideicomisos.

Recibe depotsitos y remite Nota de Crédito a la Unidad
Ejecutora.

A. PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO,
PROGRAMACION Y REPROGRAMACION DE LA EJECUCION DE
FONDOS P(BLICOS EN FIDEICOMISO

FIDEICOMITENTE O
UNIDAD EJECUTORA

UDAF

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

COPEP

b

-

Formula su
Pr

i hr.....'.a_

Programética,
Objetivos, Metas y
programa su
Presupuesto Analitico,
con base en los -
ingresos y gastos
estimados para el

Sokcita & la UDAF,

TESORERIA NACIONAL

BANCO
FIDUCIARIO

A. PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO,

PROGRAMACION Y REPROGRAMACION DE LA EJECUCION

DE FONDOS PUBLICOS EN FIDEICOMISO

FIDEICOMITENTE O
UNIDAD EJECUTORA

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

COPEP

TESORERIL HACIONAL

Racioe depdalto Y
remite nota de crédilo
3 8 Unidad Ejecutora.|
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B. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO PRESUPUESTARIO DE LOS FONDOS
PUBLICOS EN FIDEICOMISO

DEPENDENCIA RESPONSABLE

1. Banco Fiduciario

ACCION

Recibe depésito y remite Nota de Crédito a la Unidad
Ejecutora.

2. Fideicomitente o Unidad Ejecutora

3. Banco Fiduciario

a)

b)

c)

d)

Instruye al banco fiduciario la ejecucion de los pagos.

Ejecuta los pagos (gastos, préstamos y otros) segin
instrucciones recibidas de conformidad con el contrato
de fideicomiso;

Regisira en la cuenta bancaria los ingresos por
préstamos concedidos, intereses y ofros productos
generados de conformidad con el contrato de
fideicomiso;

Opera registros contables internos, si el fideicomiso
tiene como destino conceder préstamos, elabora
cuenta corriente mensual de préstamos por usuario
{saldo Inicial, movimiento del mes de ingresos y
egresos, y el saldo final del mes), con las notas de
crédito y depositos por intereses y olros productos,
elabora estados financieros; v,

. Envia la documentacion de la gjecucién de pagos, si

ef fideicomiso tiene como destinc conceder préstamos
envia fa cuenta corriente mensual de présiamos por
usuario (saido inicial, movimiento del mes de ingresos
y egresos, y el saldo final de! mes), las notas de
crédito o depdsitos o fotocopia certificada de las
mismas por intereses y otros productos generados,
asi como los estados de cuenia bancarios mensuaies
a la unidad ejecutora del fideicomiso y remite estados
financieros cerlificados en forma mensual a Ia
Direccién de Fideicomisos, del Ministerio de Finanzas
Piblicas.

4. Fideicomitente o Unidad Ejecutora

a)

b}

c)

d).

)

9)

Recibe y revisa los soporles documentales de los
ingresos, cuenta corriente mensual de préstamos, las
notas de crédito o depésitos o fotocopia certificada de
las mismas por intereses y olros productos, los
estados de cuenta bancarios mensuales;

Recibe y revisa los sopories documentales de los
gastos, codifica el gasto de acuerdo a la estructura
programatica y de objeto del gasto que corresponda;

Elabora resumen de gastos del fideicomiso, utilizando
el formuiaric FF-D1, incluyendo los gastos por
administracién del fideicomiso gue cobra el fiduciario;

Cuando el fideicomiso tiene como destino conceder
préstamos {créditos), elabora el “informe Mensual de
Préstamos oforgados por el Fideicomiso”, e cual
contiene el saldo inicial dei mes, las esrogaciones de
los préstamos, el valor de ias recuperaciones y el
saldo al final del mes, en et Formutario FF-02;

Elabora el “informe Mensual de inveniario de Bienes
Muebles por Fidelcomiso™ a cargo del Fiduciario, que
contiene el saldo inicial, las incorporaciones, los
traslados v el saldo al final de los bienes muebles,
utilizando el Formuiario FF-03; asi como ia
“integracion del Saldo de Inventarios de Bienes
‘Muebles por Fideicomiso” con el Formutaric FF-04;

Para el registro de los hienes muebles a cargo del
fiduciario, ia unidad ejecutora debe crear en el médulo
de inventarios del SICOIN, una unidad administrativa

que identifique al fiduciario y al finalizar el fideicomiso

los bienes pasaran a disposicion de ia unidad

ejecutora det Ministerio o Secretaria que coresponda;

De contar con el SIGES y SICOIN, registra los
egresos, incluyendo los gastos por administracion del
fideicomiso, para lo cual elabora las cordenes de
compra y de liquidacién en ei SIGES a nivel de detalle
por rengion, con base al Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala
y genera a nivel de registro y solicitud el CUR de
regularizacion (se debe seleccionar la cuenta
monelaria . dal fideicomiso donde se regulariza el

8,

h)

b

k)

gastc) y en SICOIN se aprueba e CUR de
regularizaciébn del devengado y pagado -RDP-,
actualizando automaticamente la  ejecucion
presupuestaria y los registros contables;

Remite oficio y boleta de depésito o notas de crédito a
la Direccién Financiera del Ministerio de Finanzas
Plblicas, para solicitar la elaboraci6n y aprobacion de
los CUR’s de ingresos presupuestarios por el valor de
las amortizaciones de los préstamos recuperados en
el mes, asi como las notas de crédito o depésitos o
fotocopia certificada de las mismas por intereses y
otros productos generados por el fideicomiso; v le
adjunta el Formulario FF-02 “informe Mensual de
Préstamos del Fideicomiso”, ademas envia a dicha
Direccién, folocopia certificada de los estados de
cuenia bancarios mensuales;

Remite a la Direccibn de Contabilidad del Estado
fotocopia certificada de los estados de cuenta
bancarios mensuales y los formularios siguientes:
Formulario FF-02 Informe Mensual de Préstamos del
Fideicomiso, Formulario FF-03 Informe Mensual de
Inventarios de Bienes Muebles por Fideicomiso,
Formulario FF-04 Integracién del Saldo de inventarios
de Bienes Muebles por Fideicomiso, y las notas de
crédito o depédsitoes o fotocopia cerlificada de las
mismas de los intereses y otros productos generados
por el fideicomiso;

De no tener el SIGES y SICOIN, remite a la respectiva
UDAF institucional los formularios, Resumen de
Gastos del Fideicomiso (FF-01), fotocopia certificada
de la documentacion de gastos, Informe Mensual de
Préstamos del Fideicomiso (FF-02); Informe Mensual
de Inventarios de Bienes Muebles por Fideicomiso
{FF-03) e Integracion del Saldo de Inventarios de
Bienes Muebles por Fideicomiso (FF-C4), y,

Archiva la documeniacion de soporte de ingresos y de
gastos, con los Formularios de: Resumen de Gasilos
del Fideicomiso FF-01, Informe Mensual de
Préstamos del Fideicomise FF-02, Informe Mensual
de Inventarios de Bienes Muebles por Fideicomiso
FF-03 a cargo del Fiduciario, integracion dei Saido de
Inventarios de Bienes Muebles por Fideicomiso FF-
04, copia del CUR de Compromiso y de
Regularizacion del devengado y pago -RDP-, emitido
y aprobado en ia institucion o por fa UDAF, las notas
de crédito o depdsitos o fotocopia certificada de las
mismas por intereses v otros productos generados por
el fideicomiso v copia de los Cur de ingresos emitidos
por la Direccidn Financiera del Ministerio de Finanzas
Pablicas.

Unidad de Administracién Financiera -UDAF-

Recibe los formularios: FF-01 Resumen de Gastos del
Fideicomiso, FF-02 Informe Mensual de Préstamos,
FF-03 informe Mensual de Inveniarios de Bienes
Muebles por Fideicomiso y FF-04 Integracion del
Saide de Inventarios de Bienes Muebles por
Fideicomiso. Elabora las ordenes de compra v de
liquidacion en el SIGES a nivel de detalle por renglon,
con base al WMsnual de  Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala
y genera a nivel de registro y solicitud el CUR de
compromigso y de regularizacién de devengado y en
SICOIN se aprusba el CUR de compromiso y de
regularizacion del devengado y pago -RDP-,
actualizando automaticamente la ejecucion
presupuestaria y los registros contables. Envia copia
del CUR de regularizacién a la unidad ejecutora y
documentacion certificada a la Direccién de
Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas.

Ministerio de Finanzas Piblicas

{Direccién Financiera)

Recibe oficio con boletas de deposilo © notas de
crédito por la recuperacién de préstamos {créditos), las
notas de crédilo o depésitos o fotocopia certificada de
las mismas de los ingresos generados por concepto de
intereses y ofros productos del fideicomiso y formulario
FF-02 ‘“informe Mensual de Préstamos del
Fideicomiso”, verifica la documentacion, elabora y
sprueba jos CUR's presupuestarios de ingresos,
entrega copia de los CUR de ingresos a la unidad
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7. Ministerio de Finanzas Publicas
(Direccion de Fideicomisos)

Recibe los estados financieros y traslada fotocopia
certificada a la Direccidn de Contabilidad del Estado;
asi mismo, revisa los estados financieros, procesa

informacion, elabora informes para autoridades
superiores y archiva.

Ministerio de Finanzas Pablicas
{Direccién de Contabilidad del Estado)

Con las fotocopias de los estados financieros recibidos
de la Direccion de Fideicomisos, la fotocopia
certificada de los estados de cuenta bancarios
mensuales y los formularios: FF-02 Informe Mensual
de Préstamos del Fideicomiso, FF-03 Informe Mensual
de Inventarios de Bienes Muebles por Fideicomiso,
FF-04 Integracion del Saldo de Inventarios de Bienes
Muebles' por Fideicomiso y las notas de crédito o
depositos o fotocopia certificada de las mismas de los
intereses y ofros productos generados por el
fideicomiso remitidos por fa unidad ejecutora, analiza y
cuando proceda, elabora y aprueba CUR's Contables

por las operaciones y archiva.

B. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO PRESUPUESTARIO DE LOS FONDOS PUBLICOS

EN FIDEICOMISO
FIDEICOMITENTE O UNIDAD
BANCO FIDUCIARIO UDAF MMSTER DE
Recibe deplsiioy | Instiuys 8 Bancs
insbuicciones de 1¢
Unidad Fjeculora.
Regisia os ngresos
concedidus, infareses :
¥ olfos producies. i
¥
; Recheyredse | -
; documentaciin de gaslos
m‘ gD y codfica el gasto
elahora cusnia i
cosrienie mensual de - 4
PRSI s Elabora resumen dé
P gastos FF-01,
£ o L T M A i
Envia dosumentacidn : 3 _
ey Elabora of informe.
pagos, cuenta el
corente mensuaide | | | rmensyal de.gém P
préstamos, nota de | | | :
- ¢rédito o holela de i &
depidsitos por — e !
infereses y otros Elabara informe mensual
producios, estados de de bienes ivebies ?mg
ouenta bancarios @ I & Integracion del inventario
Unidad Eigcutora y R4,
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fa Direcuite g l
Figsiconisos de! Y :
HEP, Creaen of Mbdulo de
Inventarios del SICOIN
una Unidad Administrative
W-Mtﬁue i Sduciario.
e ¥ _
' Siiene SIGES y SICOIN
- registra ¥ primba CUR -
- dE regulanizaeitn de

B. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO PRESUPUESTARIO DE LOS FONDOS PUBLICOS

EN FIDEICOMISO
FIDEICOMITENTE O UNIDAD
BANCO FIDUCIARIO EJECUTORA UDAF MNISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
e omcccon
!
Remite oficio & Directitn - da log Ingteses y formnulario £F-02,
Financiera del MFP , | Verifica Ia docimentacion, elabore y
elaboratién de | mpruebatos CUR's'p e
CUR's de ingresos por e de ingresos, enfrega copia de- CUR 2
valor de las amortizaciones te UE det
de ios préstamos
Tecuperados y por
interesas y clros v
Remite documentacido
cenificads a $a DCE Y
formudarios FF-02, FF-03 DIRECCION DE
y FF-04, | Recibe formularios FIDEICOMISOS
Raios eAHido8 Bancierch =
| fotocopia cerificada a la Direcoldn de
Contabilidad del Estado; asl mismo, |
rmm‘amr‘hmu
para sutordades supenons., |

Aschiva

r 3

| C. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO CONTABLE DE LA CONSTITUCION DE

FONDOS PUBLICOS EN FIDEICOMISO FINANCIADOS CON DISPONIBILIDADES
DE FIDEICOMISOS QUE YA TUVIERON AFECTACION PRESUPUESTARIA SIN

CONSTITUIR EXTINCION
DEPENDENCIA RESPONSABLE ACCION
1. Fideicomitente o Unidad E}eoutma'
{Nueve Fidelcomiso)
Celebra contrato con el Fiduciario para la constitucion
del nuevo fideicomiso.
2. Fiduciario
{Nuevo Fideicomiso)
Apertura cuenta de depdsitos monetarios para recibir
aportes al patrimonio det! fideicomiso.
3.  Fideicomitente o Unidad Ejecutora
{Fideicomiso Afectado)
Solicita al Banco Fiduciario de los fideicomisos que va
tuvieron afectacién presupuestaria, el traslade de
fondos a ia cuenta del nuevo fideicomisc, conforme lo
establecido en fa Escritura Pablice de constitucion del
nueva fideicomiso.
4, Fiduciario :
(Fideicomiso Afectado)
Debita cuenta bancaria y traslada fos fondoes a la
cuenta del nueve fideicomisc y  remite Ia
documentacion de soporte (Nota de Débifo} al
fideicomitente o Unidad Ejecutora.
5. Fiductario
{Nuevo Fideicomiso)

Recibe fondos, emite Nota de Crédito y la envia al
fideicomitente © Unidad Ejecutora del nuevo



NUMERO 62

DIARIO de CENTRO AMERICA

Guatemala, MIERCOLES 16 de junio2010 11

6. Fideicomitente o Unidad Ejecutora

(Fideicomiso Afectado)

Remite a la Direccién de Fideicomisos, fotocopia de la
Nota de Débito, enviada por el Banco Fiduciario.

7.  Fideicomitente o Unidad Ejecutora
(Nuevo Fideicomiso)

Remite a la Direccién de Fideicomisos, fotocopia de ia
Nota de Crédito, enviada por el Banco Fiduciario del
nuevo fideicomiso y fotocopia de la Escritura del
Fideicomiso.

8.  Ministerio de Finanzas Plblicas
{Direccién de Fideicomisos)

Traslada a la Direccién de Contabilidad del Estado
fotocopias certificadas de las Notas de Crédito, Débito,
Escritura del Fideicomiso y archiva.

9. Ministerio de Finanzas Plblicas
(Direccién de Contabilidad del Estado)

Elabora CUR's Contables para .registrar el nuevo
fideicomiso, actualizar el valor del fideicomiso debitado
y archiva.

C. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO CONTABLE DE LA CONSTITUCION DE FONDOS
PUBLICOS EN FIDEICOMISO FINANCIADOS CON DISPONIBILIDADES DE FIDEICOMISOS QUE
YA TUVIERON AFECTACION PRESUPUESTARIA SIN CONSTITUIR EXTINCION

FIDEICOMITENTE O UMIDAD EJECUTORA FOUCIARIO MNISTERID DE FINANZAS PUBLICAS
FIDEICOMISO DIRECCHON DE
NUEVO FIDEICOMSO e RUEVO FIDRICOMISO i FoExousos | CONTASLOAD
con el duciarlo “bancerie pars e "~ Elabora
pacala $1racibi sportes 8| Tresiids a b CURS
1 “patrimonio dsl Direcxion do &g:tm
Debita cuenty 13 NC, ND, fideicomiso,
oo Escriura det sotuaiizar of
raslads fondos : easie
b i S deiconnisa
e detitado; y
Midelcomisoy R
-dogumentacibny il
T sopuriea UE e v
CenieNCY. :
envis g UE del 1< :
(Mo, |

-Remitesla

Nota de Crédio
~ gwhada por eh

Remiteals
Diraceidn de

D. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LA EJECUCION DE GASTOS DE
LOS FONDOS PUBLICOS EN FIDEICOMISO EN FORMA CONTABLE, QUE
FUERON FINANCIADOS CON DISPONIBILIDADES DE FIDEICOMISOS QUE YA
TUVIERON AFECTACION PRESUPUESTARIA.

DEPENDENCIA RESPONSABLE

ACCION

4.  Fideicomitente o Unidad Ejecutora

Instruye al banco fiduciario la ejecucién de los gastos,
asi como, el traslado de informes v, documentos a la
Direccitn de Fidelcomisos del Ministerio de Finanzas
Pablicas.

2,

3’

Banco Fiduciario

a)

b)

c)

d)

Ejecuta log gastos realizados ianto con fondos del
patrimonio de! fideicomiso como con los ingresos
generados por conceplo de intereses y otros
productos de conformidad con el confrato de
fideicomiso;

Registra en la cuenta bancaria los ingresos por
préstamos concedidos, intereses y otros productos e
ingresos generados de conformidad con el contrato de
fideicomiso;

Opera registros contables internos, elabora cuenta
corriente mensual de préstamos por usuario (saldo
inicial, movimiento de ingresos y egresos, y el saldo
final) y con las notas de crédito o boleta de depésito,
por los ingresos generados en concepto de intereses
y otros productos, elabora estados financieros; y,

Envia la ejecucion de pagos e ingresos, incluyendo
las notas de crédito o boletas de dep6sitos
correspondientes a intereses y ofros productos
generados. Si el fideicomiso tiene como destino
conceder préstamos (créditos), envia la cuenta
corriente mensual de préstamos por usuario (saldo
inicial, ingresos, egresos y el saldo final del mes), asi
como los estados de cuenta bancarios mensuales al
fideicomitente o Unidad Ejecutora del fideicomiso y
envia los estados financieros mensuales certificados a
la Direccion de Fideicomisos del Ministerio de
Finanzas Pablicas.

Fidelcomitente o Unidad Ejecutora

a)

b)

c)

d)

e)

g}

Revisa los sopories documentales del gasto, de los
ingresos del fideicomiso, cuenta corriente mensual de

 préstamos, los estados de cuenta bancarios

mensuales y las notas de crédito o boletas de
depdsitos generadas por intereses y ofros productos
recibidos de! fiduciario;

Clasifica, codifica y elabora el resumen de gastos del
fideicomiso en el formulario FF-01, por los gasios
financiados con intereses y ofros producios
generados por €l fideicomiso;

Clasifica, codifica y elabora integracién de gastos
{cuadro de integracion de la documentacion de gastos
de fondos en fideicomiso), correspondientes a
recursos diferentes a intereses y otros productos;

Elabora el informe mensual de préstamos del
fideicomiso, en caso que el fideicomiso administre
préstamos (créditos), el cual debe contener el saldo
inicial, erogaciones de préstamos, valor de ias
recuperaciones y saldo al final del mes, utilizando el
Formulario FF-02;

Elabora el informe mensual de inventarios de bienes
muebles por fideicomiso a cargo del fiduciario, &l cual
debe coniener saldo inicial, incorporacicnes,
traslados y saldo al final del mes, utifizando el
formulario  FF-03 (consolidado); asi como la
integracion del saido de inventarios de bienes
muebles por fideicomiso en el formulario FF-04
{detalle).

Para el registro de los bienes muebles a cargo del
fiduciario, Ia unidad ejecutora debe crear en el médulo
de inventarios del SICOIN, la unidad administrativa
que identifique ai fiduciario y al finalizar e} fideicomiso
los bienes pasaran a disposicion de la unidad
ejecutora del Ministerio o Secretaria que comresponda,;

De contar con el SIGES y SICOIN, registra los
egresos por los gastos financiados con intereses y
otros productes generados por el fideicomiso, para lo
cual elabora las ordenes de compra y de liquidacion
en el SIGES a nivel de detalle por rengion, con base
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al Manuat de Clasificaciones Presupuestarias para el
Sector Publicc de Guatemala y genera a nivel de

- registro y solicitud el CUR de compromiso y de

regularizacién de devengado y en el SICOIN se
aprueba el CUR de compromiso y de regularizacion
del devengado y pago -RDP-  actualizando
automaticamente la ejecucion presupuestaria y los
registros contables, envia a la Direccion de
Contabilidad del Estado, copia del resumen de gastos
dei fideicomiso (FF-01);

De no disponer del SIGES y SICOIN, remite a la
respectiva UDAF  institucional  los  formularios,
Resumen de Gastos del Fideicomiso (FF-01), Informe
Mensual de Préstamos del Fideicomiso (FF-02),
informe Mensual de Inventarios de Bienes Muebles

por Fideicomiso (FF-03) vy la Integracion del Saido de |

inventarios de Bienes Muebles por Fideicomiso (FF-
04);

Remite oficio a la Direccidn Financiera del Ministerio
de Finanzas Piblicas, para solicitar la elaboracién y
aprobacion del CUR de Ingresos Presupuestarios del
afio vigente por el valor que consta en ias nolas de
créditc o boletas de deposilos generadas por
intareses y otros productos, extendida por el fiduciaric
en forma mensual; ademas envia a dicha Direccidn,
fotocopia ceriificada de los estados de cuenta

‘bancarics mensuales;

Remite oficio a la Direccibn de Contabilidad del
Estado, para solicitar la elaboracion y aprobacién de
fos CUR Contables por: el ingreso de! vaior de los
Préstamos Recuperados en el mes, adjuntando el
Fommularc de iInforme Mensual de Préstamos del
Fideicomiso FF-02; por los gastos realizados en el
mes con recursos diferentes a los intereses y otros
productos de! fideicomiso, adjunta el cuadro de
Integracién de la documentacion de gastos de fondos
en fideicomiso (Que contenga como minimo ias
columnas siguientes: Ndmerc de orden, proveedor,
fecha de pago, nimero de cheque, nimero de factura
ylo recibo, valor y total). ademas envia fotocopia
certificada de la documentacion de gastos, de los
estados de cuenta bancarios mensuales y los
formularios: FF-03 Informe Mensuai de Inventarios de
Bienes Muebles por Fideicomiso, FF-04 Integracién
del Saldo de! Inventarios de Bienes Muebles por

Fideicomiso, y las notas de crédito o depositos o
fotocopia certificada de las mismas de los intereses y
ofros productos generados por el fideicomiso; vy,

Archiva la documentacion de soporte de los ingresos
y de gasto, con el formulario Resumen de Gastos del
Fideicomiso (FF-01) financiados con intereses y otros
preductos generados por el fideicomiso, el formulario
FF-01 por los gastos financiados con recursos

diferentes a los intereses y otros productos generados

por el fideicomiso, copia del CUR de Regularizacion,
emitido en la institucion o por la UDAF, copia de los
Formularios FF-02 Informe Mensual de Préstamos del
Fideicomiso, FF-03 Infarme Mensual de Inventarios
de Bienes Muebles por Fideicomisc y FF-04
Integracion del Saldo de Inventarics de Bienes
Muebles por fideicomiso, copia del CUR de Ingresos
emitido por la Direccion Financiera del Ministerio de
Finanzas Plblicas y copia de los Cur's Contables
emitidos por la Direccion de Contabilidad del Estado.

4. Unidad de Administracién Financiera -UDAF-

Recibe el resumen de gastos del fideicomiso con
formulario FF-01, por los gastos financiados con
intereses y otros productos generados por el
fideicomiso y elabora las ordenes de compra y de
liguidacién en el SIGES a nivel de detalle por renglén,
con base al Manual de Clasificaciones
Prasupuestarias para el Sector Pablico de Guatemala
y genera a nivel de registro y solicitud el CUR de
compromiso y de regularizacion de devengado y en
SiCOIN se aprueba el CUR de compromiso y de
reqularizacion del devengado y pago -RDP-
actualizando automaticamente la ejecucion
presupuestaria y los registros contables, y remite copia
del CUR de Regularizacion a la Unidad Ejecutora;
ademas recibe los Formularios FF-02 ‘“Informe
Mensual de Préstamos del Fideicomiso®, FF-03
“Informe Mensual de inventarios de Bienes Muebles
por Fideicomiso" y FF-04 “Integracion del Saldo de
Inventarios de Bienes Muebles por. Fideicomiso”.

Ministerio de Finanzas Pablicas
{Direccidon Financiera) .

Recibe oficio, las notas de crédito o boletas de
depésitos por concepto de intereses y ofros productos
del fideicomiso, verifica la documeniacion. elabora y
aprueba el CUR presupuestario de ingresos, entrega
copia de los CUR de ingresos a la unidad ejecutora del
fideicomiso y archiva.

Ministerio de Finanzas Pablicas
{Direccién de Fideicomisos)

Recibe ios estados financieros y traslada folocopia a la
Direccién de Contabilidad del Estado. Direccidn de
Fideicomisos revisa los estados financieros, procesa
informacion, elabora informes para autoridades
superiores y archiva.

Ministerio de Finanzas Pablicas
{Direccién de Contabilidad del Estado)

a)

b)

Revisa, analiza y elabora CUR contable para:

i. registrar los ingresos por el valor de los préstamos
recuperados con base a formulario FF-02 “Infonme
Mensual de Préstamos del Fideicomise”; ii. por los
intereses vy ofros productos de afios anteriores al
vigente con base a las notas de crédito yo boletas
depodsito; ii. para registrar la ejecucién de gastos
financiados con recursos diferentes a los intereses y
olros productos con cuadro de integracion de Ia
documentacién de gastos de fondos en fideicomiso.
Enfrega copia de los CUR's contables a ia unidad
ajecutora y archiva; y

En ef caso de ser necesario tealizar ajustes a
operaciones anteriores a la vigencia de este manual,
os mismos se realizaran con fotocopia de los estados
financieros recibidos de la Direccidén de Fideicomisos
y fotocopia cettificada de los estados de cuenta
bancarios, las notas de crédito o boletas de depésito
de los ingresos generados por concepto de intereses
y otros productos financieros del fideicomiso, y de los
Formularios siguientes; FF-03 “Informe Mensual de
Inventarios de Bienes Muebles por Fideicomiso®, FF-
04 “Integracién del Saldo de Inventarios de Bienes
Muebles por Fideicomiso” remitidos por la Unidad
Ejecutora, realiza andlisis, elabora los CUR's
Contables cuando procedan y archiva.

D. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LA EJECUCION DE GASTOS DE LOS FONDOS
PUBLICOS EN FIDEICOMISO EN FORMA CONTABLE, QUE FUERON FINANCIADOS CON
DISPONISILIDADES DE FIDEICOMISOS QUE YA TUVIERON AFECTACION PRESUPUESTARIA
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D. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LA EJECUCION DE GASTOS DE LOS FONDOS
PUBLICOS EN FIDEICOMISO EN FORMA CONTABLE, QUE FUERON FINANCIADOS CON
DISPONIBILIDADES DE FIDEICOMISOS QUE YA TUVIERON AFECTACION PRESUPUESTARIA
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IV. ANEXOS

"RESUMEN DE GASTOS DEL FIDEICOMISO
copic0 WsTITUCIONAL: 0 5 I O S No. [TITTTT]
NOMBRE INSTITUCIONAL: recha: [ T [T 111
UNIDAD EJECUTORA: l ! i I
PERIODO
CHON DEL FiC WHSO:

oe: [TTTTT]
BARCO:
Ho. DE CUENTA:

L~
-

el

CUADRO RESUMEN DE INPUTACION PRESUPUESTARIA DE GASTOS Y PAGOS EFECTUADOS

A) PRESUPUESTO VIGENTE o
B) DESEMBOLSOS RECIBIDOS a
C) EJECUCION ACUMULADA ANTERIOR a.
Q
Q
o

D) EJECUCION DEL PERIODO
E) EJECUCION ACUMULADA
F) SALDO DESEMBOLSOS POR £JECUTAR

Y i

CUADRO RESUMEN DE IMPUTACION PRESUP DE ¥ PAGOS EFECTUADOS
£ODIGD
DESCRIPCION MONTO
PROG| SUB | PY | AC/OB| RENG.| GEC | FF g
\
i vomas
=== — e e
== ~
M .
JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERD AUTORIDAD SUPERIOR
UNIDAD EJECUTORA UNIDAD EJECUTORA

FORMA FF-01

INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO FF-01 “RESUMEN DE GASTOS DEL
FIDEICOMISO"”

DESCRIPCION DEL FORMULARIO

Denominacién del Formulario

Resumen de Gastos del Fideicomiso.

Objetivo

Presentar el resumen de gastos efectivamente realizados del fideicomiso.
Responsabilidad

Son responsables de su elaboraci6n y correcta utilizacién el Jefe del Area
Administrativa Financiera y la autoridad superior de la Unidad Ejecutora.
Mediante sus firmas al pie del documento cerlificaran que se ha verificado la
correcta emision del formulario, que se ha tenido a la vista toda la documentacion
de soporte y que el estado de situacion del fideicomiso y la imputacién
presupuestaria, corresponde a los gasios efeclivamente erogados del
fideicomiso. ;

Distribucién

Original: Para .uso y archivo del Area de Contabilidad de la Unidad de
Administraciébn Financiera del Ministerio o Institucién, formara parie del

respectivo expediente.

Copia: Para uso y archivo de la Unidad Ejecutora del Ministerio o Institucion.

instrucciones para el llenado del Formulario FF-01 Resumen de Gastos del
Fideicomiso

Parte Superior del Formulario

La parte superior izquierda se destina a la identificacion de la Institucion de la
cual depende el fideicomiso, la Unidad Ejecutora a cargo del registro, la
denominacion del fideicomiso, el banco fiduciario y el nimero de cuenta bancaria
del fideicomiso; /a parfe superior derecha identifica el No. de Resumen de Gastos
del Fideicomiso, la fecha de elaboracién del informe y el periodo que comprende
el resumen de gastos es decir del primero al Gltimo dia que se informa.

El codigo y nombre institucional corresponde al sefialado en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Puablico de Guatemala, esta
compuesto por ocho digitos, los primeros cuatro digitos corresponden al Sector —

Subsector — Grupo y Subgrupo 'y los cuatro digitos restantes corresponden a la
identificacion de la Institucion. Los codigos de las Unidades Ejeculoras

" corresponden a los indicados en la distribucidon analitica del presupuesto, un

ejempio de la institucion y de una Unidad Ejecutora es el siguiente:

11130008 Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Social (Institucién}
278 Area de Salud Guatemala Central {Unidad Ejecutora)

En el campo de 8 digitos se anotara el No. Correlativo correspondiente al informe
Mensual de Préstamos del Fideicomiso.

Parte Superior Intermedia

En esta parte se presenta un estado de situacién de la ejecucién del Fideicomiso,
con indicacion del resumen de los movimientos realizados en el periodo.

CUADROC RESUMEN DE IMPUTACION PRESUPUESTARIA DE GASTOS Y
PAGOS EFECTUADOS

A) PRESUPUESTO VIGENTE: Indique el monto total del presupuesto vigente
del fideicomiso.

B) DESEMBOLSOS RECIBIDOS: Anote el monto de desembolsos recibidos de
la Tesoreria Nacional desde el inicio del ejercicio fiscal a a fecha.

C) EJECUCION ACUMULADA ANTERIOR: Refleje el monio total de la ejecucion
relacionada anterior.

D) EJECUCION DEL PERIODO: Indique el total ejecutado de la presente
rendicion.

E) EJECUCION ACUMULADA: Comresponde a la cantidad acumulada de la
ejecucion, incluyendo [a presente rendicidn.

F) SALDO POR EJECUTAR: Indique la diferencia entre los desembolsos
recibidos y la ejecucion acumulada a la fecha, incluyendo la presente
rendicion de ejecucion.

Cuerpo Central del Formulario

En esta parte se presenta e cuadro que contiene el resumen de gastos y pagos

efectuados, indicando la imputacion presupuestaria de los gastos efectuados, la

descripcién v su monto, de conformidad a las asignaciones del fondo
autorizados.

CUADRO RESUMEN DE IMPUTACION PRESUPUESTARIA DE GASTOS Y
PAGOS EFECTUADOS
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IMPUTACION PRESUPUESTARIA, DESCRIPCION Y MONTO

CODIGO: Indique el cédigo de la imputacion presupuestaria correspondiente a
los gastos efectuados. Cuando el financiamiento del gasto corresponda a
préstamo o donacién deberé indicar el cédigo del préstamo o donacion
especifica.

DESCRIPCION: Se refiere a las operaciones que se realizaron e indicar la fecha
en que ocurrié la afectacion.

MONTO: En esta columna se consignardn las cantidades en -quetzales
imputadas a cada objeto del gasto.

TOTAL: Comresponde a la sumaforia de los montos imputados en cada uno de
los objetos de gastos.

Parte Inferior del Documento

Se destina al registro de las firmas de los responsables del fideicomiso.

JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

AUTORIDAD SUPERIOR

UNIDAD EJECUTORA UNIDAD EJECUTORA

En este recuadro se registraran las firmas del Jefe del Area Administrativa Financiera y
de la méxima autoridad de la Unidad Ejecutora del Fideicomiso, que son los
responsables de su respaldo documentario, cuyos originales formaran parte del archivo
oficial del fideicomiso.

INFORME MENSUAL DE PRESTAMOS DEL FIDEICOMISO = m
CODIGO INSTITUCIONAL: G R i [ ][ [[]
NOMBRE INSTITUCIONAL; PERIODO ;
wooessmon [T o [TTTTT]
DENOMINACION DEL FIDEICOMISO: ) AL: ERNTEE
BANCO:
No. DE CUENTA:

INFORME MENSUAL DE PRESTAMOS DEL FIDEICOMISO
DESCRIPCION MONTD
Saldo inicial Q. 200,600.00
(+} Préstamos Concedidos Q. 100,000.00
{-} Recuperacién de Préstamos Q. 50,000.00
(=) Saldo final: al 31 de mayo de 2009 Q. 2506,000.00
JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO AUTORIDAD SUPERIOR
UNIDAD EJECUTORA UNIDAD EJECUTORA
FORMA FF-02

INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO FF-02 “INFORME MENSUAL DE PRESTAMOS

DEL FIDEICOMISO™
DESCRIPCION DEL FORMULARIO
Denomi-nacién del Formulario
Informe Mensual de Préstamos del Fideicomiso.
Objetivo

Presentar el informe mensual de préstamos del fideicomiso que incluya el saldo
iniciat y final de cada mes, asi como el monto de los préstamos concedidos y la
recuperacion de los mismos.

Responsabilidad

Son responsables de su elaboracién y correcta utilizacién el Jefe del Area
Administrativa Financiera y la autoridad superior de la Unidad Ejecutora.
Mediante sus firmas al pie del documento certificaran que se ha verificado la
correcta emision del formulario, que se ha tenido a la vista toda la documentacion
de soporfe y que el saldo y movimiento de préstamos del fideicomiso
corresponden efectivamente a las erogaciones y recuperaciones del fideicomiso.

Distribucidn

Original: Para uso y archivo del Area de Contabilidad de la Unidad de
Administracién Financiera del Ministerio o Institucion, formard parte del
respectivo expediente.

Copia: Para uso y archivo de la Unidad Ejecutora del Ministerio o Institucion.

Instrucciones para el llenado del Formulario FF-02 Informe Mensual de
Préstamos del Fideicomiso

Parte Supqﬁor del Formulario

La parte superior izquierda se destina a la identificacion de la Institucion de la
cual depende el fideicomiso, la Unidad Ejecutora a cargo del registro, la
denominacién del fideicomiso, el banco fiduciario y el nimero de cuenta bancaria
del fideicomiso; la parte superior deracha identifica el No. de Informe Mensual de
Préstamos del Fideicomiso, la fecha de elaboracién del informe y el periodo que
comprende el informe es decir del primer dia al dltimo dia del mes que se
informa.

Eil cbdigo y nombre institucional corresponde at sefialado en el Manual de
Ciasificaciones Presupuestiarias para el Sector Plblico de Guatemala, esta
compuesto por ocho digitos, fos primeros cuatro digitos corresponden al Sector —

Subsector — Grupo vy Subgrupo vy los cuatro digitos restantes corresponden a la
identificacion de la Institucion. Los codigos de las Unidades Ejecutoras
corresponden a los indicados en fa distribucion analitica del presupuesto, un
eiemplo de la institucién y de una Unidad Ejecutora es el siguiente:

11130009 Minisierio de Salud Pablica y Asistencia Social (Institucion)
279 Area de Salud Guatemala Central (Unidad Ejecutora)

En ef campo de 6 digitos se anotara el No. Correlativo correspondiente al informe
Mensual de Préstamos del Fideicomiso.

Cuerpo Central det Formulario

En esta parte se presenta el saldo inicial, el movimiento det'mes que se informa y
el saldo final de préstamos del fideicomiso,

INFORME MIENSUAL DE PRESTAMOS DEL FIDEICOMISO
SALDO INICIAL: Indigue el saldo final del mes anterior.
MOVIMIENTO DEL MES: corresponde al movimiento del mes que se informa.

Préstamos Concedidos: indigue ef monto de los préstamos concedidos durante el
mes que se informa.

Recuperacion de Préstamos: indique e! monto de la recuperacitén de préstamos
durante el mes que se informa.

SALDO FINAL: Corresponde al saldo final del mes que se informa y se obtiene
de sumar al saldo inicial de préstamos los préstamos del mes que se informa
menos la recuperacion de préstamos,

Parte Inferior del Documento

Se destina al registro de ias firmas de los responsables del fideicomiso.

JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

AUTORIDAD SUPERIOR

UNIDAD EJECUTORA UNIDAD EJECUTORA

En este recuadro se registrarédn las firmas del Jefe del Area Administrativa Financiera y
de la maxima autoridad de la Unidad Ejecutora del Fideicomise, que son los
responsables de la documentacién de respaida cuyos originales formaran parte del

| archiivo oficial del fideicomisg.
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NUMERO 62
INFORME MENSUAL DE INVENTARIOS DE BIENES compuesto por ocho digitos, los primeros cuatro digitos corresponden al Sector —
MUEBLES POR FIDEICOMISO Subsector — Grupo y Subgrupo y los cuatro digitos restantes corresponden a la
e EEEIETE identificacion de la Institucion. Los codigos de las Unidades Ejecutoras
EEDIGDREITLADKA HEEEEEEE S e o corresponden a los indicados en la distribucién analitica del presupuesto, un
NOMBRE INSTITUGIONAL: ejemplo de la institucion y de una Unidad Ejecutora es el siguiente:
PERIODO
UNIDAD ESECUTORA: T3 11130008 Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Social (Institucion)
EITTET] 280 Area de Salud Guatemala Central (Unidad Ejecutora)
DENOMINACION DEL FIDEICOMISO:
f EEEERER) Cuerpo Central del Formulario
BANCO:
En esta parte se presenta el saldo inicial, el movimiento del mes que se informa y
NopecUeNLs el saldo final del inventario de bienes muebles por fideicomiso.
L ] :
INFORME MENSUAL DE INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES POR FIDEICOMISO INFORME MENSUAL DE INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES POR
FIDEICOMISO
DESCRIPCION MONTO
SALDO INICIAL: Indique el saldo final de inventarios de bienes muebles por
fideicomiso del mes anterior.
MOVIMIENTO DEL MES: corresponde al movimiento del mes que se informa.
Saido Inicial Q. 800,000.00 Incorporaciones o Alfas: Indique el monto de las incorporaciones al inventario de
Movimiento del : Mayo 2009 bienes muebles por fideicomise durante el mes que se informa.
(+) Incorporaciones o Altas ' Q. 350,000.00 Traslados o Bajas: Indique el monto de las bajas durante el mes que se informa.
(-) Traslados o Bajas Q. 150,000.00 SALDO FINAL: Corresponde al saldo final del mes que se informa y se obtiene

(=) Saldo final: al 31 de mayo de 2009

Q. 1,000,000.00

de sumar al saldo inicial de inventarios de bienes muebles por fideicomiso las
incorporaciones del mes que se informa menos las bajas de bienes.

L

AUTORIDAD SUPERIOR

JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO
UNIDAD EJECUTORA

UNIDAD EJECUTORA

FORMA FF-03

INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO FF-03 “"INFORME MENSUAL DE INVENTARIOS

DE BIENES MUEBLES POR FIDEICOMISO”
DESCRIPCION DEL FORMULARIO
Denominacion del Formulario
informe Mensual de inventarios de Bienas Musbles por Fideicomiso.
Objetive
Presentar ef informe mensual de bienes muebles por fideicomiso que incluya el
saldo inicial y final de cada mes y el monto de ias altas {incorporaciones) v las
bajas.
Responsabilidad
Son responsables de su elaboracién y correcta utilizacion el Jefe del Area
Administrativa Financiera y ia auloridad superior de ia Unidad Ejecutora.
Medianie sus firmas al pie dei documenio certificaran que se ha verificado la
correcta emision del formulario, que se ha tenido a la vista toda Ia documentacion
de soporte y que el saldo y monios de movimientos del informe mensual de
inventarios de bienes muebles por fideicomiso corresponden efectivamente a las
incorporaciones y bajas de ios bisnes indicados.
Distribucién

Para uso y archivo del Area de Contabilidad de ia Unidad de
Ministerio o Institucion, formard parte del

Original:
Administracién Financiera del
respectivo expediente.

Copia: Para uso y archivo de la Unidad Ejecutora del Ministerio o Institucion.

instrucciones para el Henado del Formularic FF-03 Informe Mensual de
inventarios de Bienes Muebles por Fideicomiso

Parte Superior del Formuiario

La parte superior izquierda se destina a la identificacién de la Institucion de la
cual depende el fideicomiso, la Unidad Ejecutora a cargo del regisiro, ia
denominacién de! fideicomiso, el banco fiduciario y el nimero de cuenta bancaria
del fideicomiso; /a parfe superior derecha identifica el No. Correlativo de Informe
Mensual de Inveniarios de Bienes Muebies por Fideicomiso, la fecha de
slaboracion del informe y el periodo que comprende el informe es decir del
primer dia al gltimo dia del mes que se informa.

El cédigo y nombre institucional corresponde af sefialado en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Pablico de Guatemala, esta

Parte Inferior del Documento

Se destina al registro de las firnas de ios responsables del fideicomiso.

JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO
UNIDAD EJECUTORA

AUTORIDAD SUPERIOR
UNIDAD EJECUTORA

En este recuadro se registraran las firmas del Jefe del Area Administrativa Financiera y
de la maxima autoridad de la Unidad Ejecufora de! Fideicomiso, que son los
responsables de la documentacion de respaldo, cuyos originales formaran parte del

archivo oficial del fideicomiso. _
T INTEGRACION DEL SALDO DE INVENTARIGS D

MUEBLES POR FIDEICOMISO v TR
CODIGO INSTITUGIONAL: D R recia: [ 1 1 1 | T}
NOMERE IMSTITLCIONAL: PERIOBO
oo (T o (TTTTT]
DENORENACION DEL FIDEICOMSO: AL: m
BANCO:
Ho. DE CUENTA:
INTEGRACION DEL SALDO DE INVENTARICS DE BIENES MUEBLES POR FIDEICCGMISO
cOBIGO CUENTA CONTABLE Q TOTAL
) MAQUINARIA Y EQUIPO . 235,500.00
123201 DF PRODUCCION . &0.000.00
123202 DE CONSTRUCCION o 2500000
123203 DE ORICINA ¥ MUEBLES Q. 15,000.00
123204 MEDICO-SANITARIO ¥ DE LABORATORIO Q. 35,600.00
123205 EDUCACIONAL, CULTURAL Y RECREATIVO Q. 2580060
123208 DE TRANSPORTE, TRACCION Y ELEVACION 0, 20,000.00
123207 DE COMUNICACIONES Q. 30.000.00
123208 HERRAMIENTAS Q. 25,000.00
EQUIPO MILITAR Y DE SEGURIDAD Q. 750,000.00
1235 EGUIPC MILITAR Y DE SEGURIDAD Q. 750,000.00
OTROS ACTIVOS FIIOS @ 25,000.00
1257 OTROS ACTIVOS Q 2500000
TOTAL Q. 1,000,600.00
JEFE ADMBNISTRATIVO FINANCIERCG AUTORIDAD SUPERIOR
UMIDAD EJECUTORA UNIDAD EJECUTORA

b
FORMA FF-04
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NUMERO 62

INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO FF-04 “INTEGRACION DEL SALDO DE
INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES POR FIDEICOMISO”

DESCRIPCION DEL FORMULARIO
1.- Deneminacién def Formulario

Integracion del Saldo de Inventarios de Bienes Muebles por Fideicomiso,
2.~ Objetivo

Presentar la integracion del saldo de inventarios de los bienes muebles por
fideicomiso.

3.- Responsabilidad

Son responsables de su elaboracién y correcta utilizacién el Jefe del Area
Administrativa Financiera y la autoridad superior de la Unidad Ejecutora.
Mediante sus firmas al pie del documento cerlificaran que se ha verificado la
correcta emision del formulario, que se ha tenido a la vista toda la documentacion
de soporte y que el saldo de la integracion del saldo de inventarios de bienes
muebles por fideicomiso muestran la totalidad de dichos bienes.

4.- Distribucién

Original: Para uso y archivo del Area de Contabilidad de la Unidad de
Administracién Financiera del Ministerio o Institucion, formara parte del
respectivo expediente.

Copia: Para uso y archivo de la Unidad Ejecutora del Ministerio o Institucién.

5.- Instrucciones para el lienado del Formulario FF-04 Integracién del Saldo de
inventarios de Bienes Muebles por Fideicomiso

Parte Superior del Formulario

La parte superior izquierda se destina a la identificacién de la Institucion de la
cual depende el fideicomiso, la Unidad Ejecuiora a cargo del registro, la
denominacion del fideicomise, el banco fiduciario y et nimero de cuenta bancaria
del fideicorniso; fz parfe superior derecha identifica el No. de Integracion del
Salde de Inventarios de Bienes Muebles por Fideicomiso, la fecha de elaboracion
de la integracion y el periodo que comprende el informe es decir del primer dia al
tltimo dia del mes que se informa.

£1 codigo y nombre institucional corresponde al sefalado en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Seclor Plblice de Guatemala, esta
compuesto por ocho digitos, fos primeros cuatro digitos corresponden al Sector -

Subsector — Grupo y Subgrupo y los cualro digitos restantes corresponden a la
identificacién de la Institucion. los cédigos de las Unidades Ejecutoras
corresponden @ los indicados en la distribucién analitica del presupuesto, un
ejemplo de la institucion vy de una Unidad Ejecutora es el siguiente:

11430009 Ministerio de Saﬁ{,{d Plblica y Asistencia Social {Institucion)
281 Area de Salud Guatemala Central (Unidad Ejecutora)

£n el campo de 6 digitos se anotard el No. Correlativo correspondiente a la
integracion del Salde de inventarios de Bienes Muebles por Fideicomiso.

Cuerpo Central del Formulario

En esta parie se presenta ¢l codigo, nombre y monto de las cuentas contables de
bienes muebles, y el total de los mismos. :

INTEGRACION DEL SALDO DE INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES POR
FIDEICOMISO

CODIGO: indigue ef codigo contable de cada una de las cuentas de bienes
muebles existentes por fideicomisc.

CUENTA CONTABLE: corresponde a los nombres de cada una de las cuentas
contabies de bienes muebles que se integran,

TOTAL: Corresponde al salde final del mes que integra los bienes muebles por
fideicomiso, -

Parte Inferior det Documento

Se destina al registro de fas firmas de los responsables del fideicomiso.

AUTORIDAD SUPERIOR
UNIDAD EJECUTORA

JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO
UNIDAD EJECUTORA

En este recuadro se regisiraran fas firmas del Jefe del Area Administrativa Financiera y
de la méxima autoridad de la Unidad Ejecutora del Fideicomiso, gque son los
responsables de la documentacién de respaldo, cuyos originales formardn parte del

archivo oficial det fideicomiso. - (1191852} 165junio
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MINISTERIO DE GOBERNACION
Acuérdase reconocer la personalidad juridica y aprobar las bases constitutivas
de la “IGLESIA EVANGELICA BETHEL MISION FUNDAMENTO DE LA
VERDAD".

ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 76-2010

Guatemala, 07 de mayo del 2010

EL MINISTRO DE GOBERNACION
CONSIDERANDO:

Que el Presidente de la Junta Directiva Provisional de la Iglesia denominada “IGLESIA
EVANGELICA BETHEL MISION FUNDAMENTO DE LA VERDAD”, con sede en el
municipio de San Luis, departamento de El Petén, se presentd a este Ministerio solicitando el
reconocimiento de la personalidad juridica y aprobacion de bases constitutivas,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 36 de la Constitucion Politica de la Repiblica de Guatemala, reconoce que
el gjercicio de todas las religiones es libre. Que toda persona tiene derecho a practicar su religion o
creencia, tanto en piblico como en privade, por medio de la ensefianza, el culto y la observancia,
sin mas limites que el orden pablico y el respeto debido a ia dignidad de la jerarquia y a los fieles de
otros credos.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 37 de la Constitucion Politica de 1a Reptblica de Guatemala reconoce la
personalidad juridica de Ia Iglesia Catdlica y que las otras iglesias, cultos, entidades y asociaciones
de cardeter religioso obtendran ¢l reconocimiento de su personalidad juridica, conforme las reglas
de su institucién y que el Gobierno no podra negarlo si no fuese por razones de orden péblico.

CONSIDERANDO:

Que el instrumento piblico en que constan las bases constitutivas de la “IGLESIA
EVANGELICA BETHEL MISION FUNDPAMENTO PE LA VERDAD”, cumple con los
reguisitos de Ley y las directrices dictadas por este Ministerio, y contandose con la opinidn
favorable de la Direccidn de Asunatos Juridicos de este Ministerio y Visto Bueno de ia Procuraduria
General de ia Nacion, es procedente emitir Ia disposicion Ministerial carrespondiente,

POR TANTO:

En gjercicio de las funciones que le confieren los articulos 37, 194 literales a) y f) de fa
Constitucidén Politica de la Repiblica de Guatemala; 27 literal m) y 36 literal b) de fa Ley del
Organismo Ejecutivo, Decreto Nmero 114-97 del Congreso de la Repiblica de Guatemala v sus
reformas; v, 4 y 7 numeral 4 del Acuerdo Gubernative niimero 635-2007, Reglamento Organico
Interno del Ministerio de Gobernacién y con fundamento en los artfculos 15 numeral 1° y 31
segundo parrafo del Codigo Civil, Decreto Ley 106 y sus reformas; y, Acuerdo Gubernativo
nimero 263-2008, Disposiciones para la obtencién det Reconocimiento de Ia Personalidad Juridica
de las Iglesias Evangélicas

ACUERDA:

ARTECULO 1. Reconocer la personatidad juridica y aprobar las bases constitutivas de la
“JGLESIA EVANGELICA BETHEL MISION FUNDAMENTCG DE LA VERDAD?, la cual
esta contenida en ¢l Instrumento Pithiico nimero ochocientos noventa (890) de fecha veintinueve
de septiembre del afic dos mil nusve (2009), autorizado en el municipio de San Luis, departamento
de Bl Petén por la Notaria Heidi Fabiola Sandoval Baldizén.

ARTICULO 2. Para el funcionamiento de cualquier proyecto o programa de los no
contemplados dentro de sus fines v cualquier otra modificacion 2 sus bases constitutivas,
“IGLESIA EVANGELICA BETHEL MISION FUNDAMENTO DE LA VERDAD", debera
cohtar con la autorizacidn previa de la Autoridad Gubernativa correspondiente.

ARTICULO 3. El presente Acuerdo empieza a regir a partir del dia siguiente de su
publicacién en el Diario de Centro América. ;

COMUNIQUESE,
E2F pecececen A
Ministro de Gobernacion

(118738-2)-16-junio
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